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Einflhrung

Das Programm KGVS (KleinGartenVereinsSoftware) dient zur Unterstitzung bei der
Mitgliederverwaltung, der Vereinsbuchhaltung und der Erstellung und Abrechnung der
Jahresrechnungen.

Es kdnnen Verbrauchsabrechnungen fur Wasser und Strom erstellt und deren Betrage
in die Jahresrechnungen tbernommen werden.

Darlber hinaus sind umfangreiche Auswertungen Uber Listendrucke vorhanden.

Die Funktionen sind an die besonderen Bedurfnisse von Kleingartenvereinen
angepasst.

NEU: Es gibt eine Vereinsdatenbank und eine Musterdatenbank. Bei Bedarf kann die
Anzahl der Datenbanken mit einer kostenpflichtigen zusatzlichen Lizenz erweitert
werden.

Installation

Das Installationspaket des Programms KGVS 7.0 befindet sich auf der Installations-CD
im Verzeichnis Installation KGVS70

Aktuelle Hinweise und Informationen zur Vorgehensweise finden sich in der Datei
Readme.txt.

Zusatzlich befinden sich noch dieses Handbuch sowie einige Tools auf der CD.

Systemvoraussetzungen

- Windows 7.0 bis 10
- auf 32-Bit bzw. 64-Bit Systemen
- Bildschirmauflésung 1366 x 768

Einstellungen

Die im Programm enthaltenen Datumsfelder erwarten ein allgemeines Datumsformat.
Das Datumsformat wird beim Programmestart gepruft. Nur im Fehlerfall, wenn
Abweichungen auftreten, wird eine entsprechende Meldung erzeugt und die folgende
Einstellung unter Windows ist notig.

Das Datumsformat kann unter Windows wie folgt eingestellt werden:
Einstellungen — Systemsteuerung — Léndereinstellung — Datum

Es muss folgendes Format eingetragen sein:
e Kurzes Datumsformat: TT.MM.JJJJ
o Datumstrennzeichen: . (Punkt)

Diese Einstellung kann direkt Uber Tastatureingabe durchgefuhrt werden, falls sie in
der vorhandenen Auswahlliste nicht angeboten wird.
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Wird ein anderes Datumsformat verwendet, so kann es zu Problemen in der
Datumserfassung kommen.

Vorgehensweise

Das Programm KGVS darf auf jedem Rechner nur genau einmal installiert werden. Bei
Mehrfachinstallation kann es zu unvorhersehbaren Datenfehlern und damit zu
Inkonsistenzen der Daten kommen.

NEU: Das KGVS muss nicht auf die Hauptfestplatte (Laufwerk C) installiert werden. Es
kann auch auf einer anderen Festplatte installiert werden.

Externe Speichermedien nutzen:

Voraussetzung:
- USB-Stick sollte mindestens 32 GB grol} sein und wie eine externe Festplatte
eine schnelle lese- und schreibrate haben.
- Wenn das Programm auf einem externen Speichermedium installiert wird und
diese an unterschiedlichen PC angeschlossen wird, muss der Stick bzw. die
Festplatte vor dem Entfernen vom PC Ordnungsgemal Uber:

Oder den Rechner vorm entfernen heruntergefahren werden.

Eine Installation ist eventuell auf dem Netzwerk bzw. Cloud mdglich (nicht getestet),
dennoch ist eine gleichzeitige Nutzung der Datenbank nicht mdglich.

ACHTUNG: Vor der Installation des Programms
« miussen alle anderen Anwendungen geschlossen werden!

Deinstallation Vorversion

Wenn Sie bereits mit einer Programmversion KGVV gearbeitet haben, so miissen
Sie eine Datensicherung der Daten der Vorversion durchfiihren. (Siehe Abschnitt
3.3)

Andernfalls sind die bisher erfassten Daten nach der Installation nicht mehr
verfugbar.

Hierbei genugt es den Ordner Daten und falls vorhanden auch den Ordner
Datenaustausch im Programmverzeichnis der bisher installierten Version zu sichern.
Sicherheitshalber sollten mindestens zwei Kopien auf einem USB-Stick oder einer CD
gesichert werden.

Zur Prufung der Sicherungskopien kann das Wiedereinspielen in einem Testordner
getestet und dieser mit dem Originalordner verglichen werden
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Die vorherige Version brauch vor der Installation der KGVS 7.0 nicht deinstalliert
werden, kann also auf dem Rechner belassen werden.

ACHTUNG: Dennoch durfen die KGVV6.0 und vorherige nicht gleichzeitig mit der
KGVS 7.0 gedffnet werden. Beide Programme bendtigen die BDE, so dass beim
gleichzeitigen 6ffnen die Programme in der BDE kollidieren.

Installation der neuen KGVS-Version

Die Installation kann direkt aus dem Windows Explorer heraus gestartet werden:

1. Legen Sie die Installations-CD in das CDROM-Laufwerk.

2. Offnen Sie im Windows Explorer den Ordner ,Software* auf der Installations-CD.

3. Hier befindet sich die Datei ,SetupKGVS7.0“ Durch einen Doppelklick auf diese
Datei starten Sie das Installationsprogramm.

4. Folgen Sie danach den Anweisungen des Installationsprogrammes.

Hierzu legen Sie die Installations-CD ein und fuhren die folgende Anweisung aus:
<CDROM-Laufwerk>:Software\ Setup KGVS70.exe.

Folgen Sie danach den Anweisungen des Installationsprogramms.

Entsprechend wird die Deinstallation unter Windows folgendermal3en gestartet:
Start — Einstellungen — Systemsteuerung — Programme und Funktionen
aufrufen, die Anwendung
KGVV XXX
auswahlen und die Schaltflache:
Hinzufiigen/Entfernen
betatigen.

Achtung: Das Programm darf nur auf die Root — also direkt aufs Laufwerk C: oder ein
anderes Laufwerk installiert werden. NICHT IN EIN UNTERVERZEICHNIS

Bei der Erstinstallation kdnnte es sein, dass die BDE.exe ausgeflhrt werden muss
damit das Programm funktioniert.

Die KGVS70-Demo.exe wird auf das gewunschte Laufwerk kopiert und gestartet.
Die Demo ist eingeschrankt nutzbar — es ist kein Ausdruck maglich.

Nach der Installation liegt auf dem Laufwerk das Verzeichnis ,KGVS\KGV70-
Demo.exe, das ist die zu startende Datei.

Bevor die Exe-Datei gestartet wird — empfehlen wir:
- RM auf Exe-Datei
- LM auf ,senden an®
- Auf dem Auswahlfenster: LM Desktop (VerknlUpfung erstellen)
Danach befindet sich ein Icon auf dem Desktop von dem das Programm gestartet wird.
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Der erste Start:

Beim ersten Start des Programms KGVS 7.0 erscheint ein Fenster um das Programm
mit dem Lizenzschlussel freizuschalten oder die Datenbank aus der Version 6.0 zu
Ubernehmen.

& kgv-service - Lizenz x

KleinGartenVereinsVerwaltung 7.0 |

Bitte eine giiltige Lizenz eingeben

[ Version 7-

SRS A

i Schliissel.key einlesen

FTTAE

" Datenbank 6.0 einlesen > Programm wird am Ende geschlossen

Abbrechen] b L

Start mit Lizenzeinlesen:

- Auswahl: LM > Schlussel.key einlesen und auf OK

- LM auf ,Durchsuchen®

- Laufwerk und Verzeichnis auswahlen, wo sich der Schlissel befindet
- Doppelklick auf den Key (*.key)

- Zuruck auf das vorherige Fenster und dann auf OK

B L T T R e e e
0

KRleinGa; ae e L ng 7.0

Informationen X
Bitte .
'.o.' Lizenz > LAKGW\KW_KV-T0

Version 7| WP

i Schiiissel

" Datenban thlossen

E| ight b Abbrechen
1
Anschlielend kommt man ins Programm

Einspielen der Lizenz

Die Lizenz zur Programmnutzung ist auf der erstmals ausgelieferten CD in der Datei
Schluessel.kgv bzw. ,Vereinsname*“.kgv hinterlegt bzw. wird per E-Mail zugesandt.
Diese Datei enthalt die Vereinsnamen, wie sie fur Jahresrechnungen, Listen und den
Datenaustausch mit der Bank benutzt werden, sowie einen dazu passenden Schlussel.
Der Vereinsname kann nur auf dem Wege der Lizenzdatei verandert werden. Eine
direkte Eingabe der Vereinsnamen ist nicht mehr maoglich.

Mit Hilfe der Schaltflache Lizenz einspielen kann ein neuer Name mit dazugehorigem
Schlussel hinterlegt werden.
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¥ KGVV Schidssel Initialisierung - o *
M
a L
5 Schliisseldatei einlesen: Schiuessel.kgv
n
a T
r 3
a jL:\KGV\KV\_KVJO\test\Daten\Sd‘vluesse\.kgv { Durchsuchen |
2
E L
2 A
al
r il
. 0K X Abbrechen
= E
r

Nach dem der Button ,Durchsuchen® gedrickt wurde 6ffnet sich das Fenster um den
Key auf der Festplatte zu suchen:

Hier sucht man das Verzeichnis in dem man den Lizenzschlussel gespeichert hat.
Dieser wird dann ausgewahlt und mit ,,Offnen“ bestatigt. Sogleich gelangt man auf das
vorherige Fenster und Bestatigt mit OK.

Das erfolgreiche Einlesen des Schlissels wird vom Programm wie folgt angezeigt:

]

1 - xr . XTI - B o

J I{leln'(}a‘Im‘crmationen X lng 7.0
|

i Bitte|

| "o.' Lizenz > LAKGVAEW_KV-70

] Version 7—| "SP =

] & Sehiissel

- (" Datenban thlossen

(

1 Abbrechen
1

Nachdem das Informationsfenster mit OK bestatigt wurde gelangt man in das
Programm.

Sollte das Einlesen nicht erfolgreich gewesen sein erscheint folgendes Fenster:

e - m} ]

‘ Schlusseldatei einlesen: Schiuessel kgy

Fehler X

- Durchsuchen k
"6‘ Fehlerhafte Lizenzdatei! I

o Ok X Abbrechen ]
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Nach Bestatigung mit dem OK-Button gelangt man wieder ins Startfenster und muss
das Einlesen des Schllssels noch einmal durchfuhren.

Sollte der Schliissel wirklich defekt sein kontaktieren Sie uns, dann erstellen wir
lhnen einen neuen Schlussel.

Start mit der aus der Version 6.0 ibernommenen Datenbank

- Auswahl: LM > ,Datenbank 6.0 einlesen und auf OK

- Fenster ,Datenbank wird geladen®

- Laufwerk und Verzeichnis auswahlen, wo sich der Datenordner aus V6.0
befindet

- Doppelklick auf den Ordner ,Daten®, sodass sich im rechten Fenster einzelne
Dateien aus dem Ordner zeigen.

- LM ,Offnen”

- Das Meldungsfenster mit OK bestatigen

- Fenster erscheint, das das Programm geschlossen wird und es wieder neue
gestartet werden muss.

Durch das einlesen der alten Datenbank — aus der Version 6.0 — kann gleich mit dem
Programm weitergearbeitet werden.

Nach erfolgreicher Installation muss bei Programmestart in der Dialogmaske Info unter
der Programmversion der Eintrag ,KGVS Version 7.0 eingeblendet sein.

Ist dies nicht der Fall, so missen die oben aufgefuhrten Schritte erneut durchgefuhrt
werden.

© Datenbank wird geladen X |

D Ablesungsart.db

D Ablesungsart.PX

O Ablesungsart.VAL

D Abrechnungstyp.db
D) Abrechnungstyp.PX
O Abrechnungstyp.VAL
) Abschlusssteuerung.c
© Daten O Abschlusssteuerung.F
| 3 Daten-Sepa O Abschlusssteuerung.\
D AbVerfahren.db

O AbVerfahren.PX

D AbVerfahren.VAL

D) Atersstruktur.db

) Akersstruktur.PX

M Arheit.NR v

X Abbrecheq  Offnen

Lipovwre oo —roov cave T™Fmte

In der Dialogmaske KGVS Version 7.0 muss der vollstandige Pfad zum Datenordner
der Version 6.0 eingegeben werden. Der zu Ubernehmende Datenordner wird auf
Vollstandigkeit gepruft. Der bislang aktive Datenordner der Version 7.0 wird gesichert
und der Datenordner der Version 6.0 an seine Stelle kopiert. Dort wird das eigentliche
Datenbankupdate durchgefuhrt. Es passt die bisherigen Datenstrukturen an die neue
Programmuversion 7.0 an.

10
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Arbeiten mit dem Programm

Nach Eingabe des Lizenzschlussels bzw. der vorherigen Datenbank 6ffnet sich das
Programm mit neuer Benutzeroberflache:

Im unteren Bereich wird unten recht die Anzahl der Dateien in der aktuellen Datenbank
angezeigt.

Unten rechts wird die aktuelle Datenbank angezeigt.

Auf die einzelnen Bereiche kommen wir auf den folgenden Seiten ausflhrlich zu
sprechen

Es gibt zwei Menupunkte:

1. Verwaltung

= KGVS 7.0 - o X
’ﬂ Verwaltung  Buchhaltung

e we | Datenbank

Verwaltung
Jahr 2018

Stammdeten Anzeige

K\o’:::’:n Mng:::e(
e Stammdaten
Abrechnung

Handbuch ~ Rechner

Tools

Global
* Editor

AW Infobereich

Info | Proto Bt

V HR \"'\A

A 30.05.2018 10:35 a2
KGV 7.4 o DB > Musterverein

2. Buchhaltung

& Kleingartenverei KGW mr - Musterverein - [m} X

Verwaltung Buchhaitung |
Buchhal

tung .
Buchungsjahr > 2015 ” Anze|ge
Einrichten

l Steuersitze 1 . .
5 Einrichten
__ Vermogensibersicht_|

Buchen

zong mreseenng | | BUCPEN
Belege EB-Werte

Auswerten
"o | nwr | | AUSWETLING

Journal Offene JRg
Bezahlte JRg| SuSa -Liste
- vemegensberset || Ahschluss

Kassenbericht - EUR

Abschluss
Jahr abschlieBen
Vorjahr offnen
[ 607 Dateien in DB o DB > Musterverein

11
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Meni: Verwaltung

Verwaltung Buchhaltung

DatenBank
Datenbank Lizenz
Sichern Laden
Verwaltung
Jahr 2017
Stammdaten
Verein Garten

Kolonien Mitglieder

Funktionen Listen
Abrechnungen
Wasser Strom

JahresRg Vorschau

Tools
Web TeamViewer

Rechner

Lokal Global zeit

'Global
Editor

Info | Proto Exit
05.03.2018 09:15 kg

DB > Verein
Datenbank
DatenBank
Datenbank Lizenz
Sichern Laden

Bei der Standardversion, kann zwischen zwei Datenbanken gewechselt werden. Zum
einen die Datenbank ,Verein“ und der Datenbank ,Musterverein®.

12
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kann zu Ubungszwecken genutzt werden.

Die Datenbank ,Verein“ enthalt ihre Datenbank.

Neu

Far das Einrichten einer neuen Datenbank nur moglich, wenn kostenpflichtig

eine erweiterte Lizenz vorhanden ist.

Es besteht die Mdglichkeit eine Erweiterung des Programmes zu erwerben, in

die noch zusatzlichen Datenbanken verwaltet werden konnen.

Wie zum Beispiel eine getrennte Stromgemeinschaft oder getrennt

abzurechnende Kolonien.

Hier sieht der ,DatenBank“-Bereich dann wie folgt aus:

P

DatenBank

Neu ' Datenbank Lizenz
Sichern Laden

Zum Einrichten der weiteren Datenbank geht man wie folgt vor:

: Meuwer Crdner =

4 Bitte KGV-name eingeben

| I
] | 0K | Abbrechen ]

Weitere Datenbank erstellen und namentlich benennen.

|| Informationen =

I S | butNeu > LAKGVAKV_KV-70\test
WY LWKGWVON KV-TOhtest

test

Das Programm bestatigt das Einrichten eines neuen Ordners, dies wird nur

besatigt.
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DB Wechsel

DatenBank

Meu Lizenz
Sichern Laden

Verein

Musterverein

Nach dem Driicken des Buttons ,DB* 6ffnet sich eine Ubersicht iber die
vorhandenen Datenbanken.

Schnelles wechseln zwischen den zwei vorhandenen Datenbanken Verein und
Musterverein

Die Datenbank ,Musterverein“ ist fiir Tests, als Ubungsdatenbank oder mit
eigener Lizenz fur z.B. Strom nutzbar

Lizenz

[ i kgv-service - Lizenz

{| KleinGartenVereinsVerwaltung 7.0
Bitte eine giiltige Lizenz eingeben

| Wersion 7

" Schiissel key einlesen

‘ " Datenbank 6.0 einlesen > Programm wird am Ends geschlossen

‘ KGVY 7.0 Capyright by Michacl Réthel Abbrechen| £
il

Erneutes Einlesen einer Lizenz in die aktuelle Datenbank

Sichern
& Datenbank wird gespeichert
=g [exdaen] - I
= G:\ ~
= _KV-70

(& Musterverein

£37.0_20160826_2020_Garten

£37.0_20160826_2023_ - vorm Laden
£ 7.0_20160827_1142_ - vorm Laden
£17.0_20160827_1142_test

31 7.0_20160827_1409_ - vorm Laden
£37.0_20160827_1411_ - vorm Laden
£17.0_20160902_1755_ - vor JRg-EuB
£37.0_20160902_1758_ - vor JRg-EuB
£27.0_20160902_1801_ - vor JRg-EuB
£37.0_20160902_1810_ - vor JRg-EuB

£17.0 20160902 1820 - vor WaRn bt

‘G \_KV-70\Musterverein\DaSi\7.0_20160912_1231_

X Ahhrecherl « Speichern

Datenbank eigenhandig sichern mit zusatzlicher Texteingabe.

Informationen *

|ﬁl Bitte warten Fenster schliefit bei Erffolgreicher Sicherung

Laden

14
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Vor dem Laden einer alteren Sicherung, sichert das Programm automatisch die
derzeitige Datenbank und tragt hinter dem Datum ,vor Laden” ein
(7.0_Datum_Uhrzeit_-vorm Laden)
".\ D Inform-‘ationen '

'0' SaveG:\_KV-70\Musterverein\DaSin7.0_20160912_1233_ - vorm Laden

Nach Bestatigung gelangen Sie ins das Fenster zum Laden der wieder
einzuspielende Datenbank.

& Datenbank wird geladen L
=g [exdaten] - N

| ]
= G:\ ) Ablesungsart.db o

1 = _Kv-70 [ Ablesungsart.PX £
(= Musterverein [ Ablesungsart.VAL L

) Abrechnungstyp.db
WD) Abrechnungstyp.PX
) Abrechnungstyp.VAL
[ Abschlusssteuerung.c
1 Abschlusssteuerung.F
[ Abschlusssteuerung.\
) AbVerfahren.db

) AbVerfahren.PX

) AbVerfahren.VAL

) Attersstruktur.db b
[ Altersstruktur.PX

™ Arheit DR |

| JG:‘LKV-TD\Musterverein\DaSi\?.0720150912712317Mrtg| eingegeben

X Abbreched o Offnen "

Laden einer vorherigen Datenbank. Unter diesen Punkt wird vor dem Laden der
anderen Datenbank, die aktuelle Datenbank gesichert.
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Verwaltung
[ Verwaltung
Abrechnungsjahr > 2016

In diesem Bereich zeigt das Programm an im welchen Jahr man sich im Bereich der
Mitgliederverwaltung und Jahresrechnungen befindet.

Stammdaten:

- Stammdaten

Verein I Garten |

Kolonien | M'rtgliederl

Funktionen | Listen |

Das Feld ,Stammdaten® wird in der Reihenfolge abgearbeitet:
Pflicht: Verein, Garten, Mitglieder
Zusatzlich:  Kolonien, Funktionen

Verein
o LM auf Verein: Hier tragen Sie die Vereinsdaten ein.

1o Stammdaten Verein B
B Anschrift
i | Name IKGV Musterverein e.V.

Strasse Musterstrasse 3
€ | PLZ |22000

4 | ort |Musterstadt

! :Bankverbindung
Bankname IMusterbank
IBAN |DE75200000000150123333
BIC [HSPDHHX000K

Vereinsname I KGV Musterverein eV

Glaubiger-1D I

: Rechnungsdruck
Absender |M.Muster - Musterdamm 5 - 22000 Musterstadt

I~ Vereinsname als Seitenkopf

¢ oK I X Abbreched

16
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Durch die Lizenzdatei die beim ersten Start des Programmes eingelesen werden muss,
ist unter Anschrift der Name und unter Bankverbindung der Bankname bereits fest
eingetragen und auch nicht mehr anderbar.

So brauchen nur noch die Anschrift des Vereines, die Bankverbindung und fir den
Rechnungsdruck der Absender eingetragen werden.

Mochte man den Vereinsnamen als Seitenkopf auf der Rechnung stehen haben, sollte

man es unten unter Rechnungskopf markieren. Méchte man es nicht, wird der
Vereinsname unter der Parzelle auf der Rechnung angegeben.

- LM auf Garten: Hier erfassen und verwalten Sie die Garten des Vereines:

30 Stammdaten Garten - oiEN
2 Pacht Hlemo
(002 .
2003 Pachter:
2 | 004
4010 Garten Nr. 001
: g;; Kolonie Nr. 1 Rosenweg
7/l 021 Flache 300 gm [Pachtpreis1  +|
: Wohnentgelt Filter
2 Berechnung Name |EditNameListe Kolonie Garten
2 " pauschal N A "~
 qm-abhangig Wohnfliche 0 Nam 2 002
2 3 003
2 GrundSteuer 004
2 offentl. rechtl. Laste
: (" pauschal
4 (" gm-abhangig Flache 0 gm
I v v v
2
2 Tabele
; Flaeche IKoIonie Wohnflaeche|GNr Paechter|Grundflaeche| Wohnpauschal| WGBerechnung|GrundPauschal|GBerech »
2 l 300 1 0 000000001 Falsch 0 0,00€ q 0,00€ q
E | | 300 1 0 000000002 Falsch 0 0,00€ q 0,00€ q
; | | 300 1 0 000000003 Falsch 0 0,00€ q 0,00€ q
:; | | 300 1 0 000000004 Falsch 0 0,00€ q 0,00€ q
350 2 0 000000010 Falsch 0 370,00 € p 3,70€ p
E B o
4 < >
2
% < [ Anlegen I *Loschen | | | 15 Ubersicht I

Daccrerrmrow

Die Eingabe der Garten erfolgt Gber den Button ,Anlegen®, dann springt der
Cursor ins erste Feld fur die Eingabe der Gartennummer. Dieses Feld wird nach
der Eingabe gesperrt und ist nicht mehr anderbar.

Das Feld fur die Kolonie ist grin hinterlegt und ist ein weiteres Pflichtfeld. Hier
kann nur eine nummerische Eingabe erfolgen.

TIPP: Gibt es im Verein keine unterschiedlichen Kolonien, dann geben Sie
entweder die Vereinsnummer ein oder eine 0.

Maoglich sind auch die unterschiedlichen Wege durch zu nummerieren -
gerade wenn man pro Weg unterschiedliche Wegeleute/Obmanner hat.

17



KGVS -7.4 April 2018
Die Namen der Kolonien werden unter den Punkt Kolonien eingetragen

Zu der Eingabe der Garten gehoren noch zusatzlich folgende Felder:

« die Flache des Gartens in Quadratmetern — wird zur Berechnung der Pacht
bendtigt.

« der fur den Garten geltende Pachtpreis (Pachtpreis 1- 4)

Wohnentgeld:
- pauschal: Eingabe des festen Endgeldbetrags
- gm-abhangig: Eingabe der Wohnflache zur Berechnung des Endgeldes

Grundsteuer/Offentlich rechtliche Lasten:
e pauschal: Eingabe des festen Endgeldbetrages
« gm-abhangig: Eingabe der Flache zur Berechnung des Endgeldes

Wohnendgeld und Grundsteuer (&ffentlich rechtliche Lasten) flieRen automatisch
mit in die Jahresrechnung ein.

Das Textfeld Bemerkungen kann beliebige Zusatzinformationen zum Garten in
Textform aufnehmen. Der Text erscheint auf dem Stammblatt des jeweiligen
Pachters.

Dem Bereich ,Filter dient zur Suche eine Parzelle Uber den Pachternamen.
Auch kann man hier — bei Eingabe der Kolonien — einen Filter auf eine Kolonie
setzen, sodass nur noch Parzellen und Pachter dieser Kolonie angezeigt werden.

Es wird nach dem letzten Feld fir den eingegebenen Garten gefragt ob ein
weiterer neuer Garten angelegt werden soll.

Pacht =

- \ Machten Sie noch
@ einen Datensatz eingeben

T v

Unter dem Button ,Ubersicht” ist wie in Version 6.0 die Ubersichtstabelle
hinterlegt. Die Tabelle unterhalb ist nur zu schnell Ansicht und hat keine weitere
Funktion.
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© Vorschau Liste

S| Page [1 of1 | R R @ B Zoom[1000 % | W

KGVMustervereine.V.

0,00 € qm-abh 000 € qm-abh

000€ qm-abh 000€ qm-abh

0
0

000 € qm-abh 0 000€ gmabh ]
0

0,00 € gm-abh 000 € qm-abh [

Diese Liste ist ausdruckbar bzw. kann man auch auf dem Rechner speichern.

Kolonien
,;." Stammdaten Kolonie _ o %
[
% Koloniename  |Tulpenweg
Flache (gm)
=i 1000
Ist 900
Differenz 100

berechnet am 13.11.2016

Garten
Anzahl Garten 3
Kolonie Tulpenweg

Obmann

v

[EiGarten}| rS) Ubersich{ Bearbetten  OK | % Abbreche{

In diesem Fenster konnen die Kolonien — die bei der Eingabe der Garten bereits
eingetragen wurden - benannt werden. Zusatzlich ist es moglich fur die Kolonie eine
Sollflache einzutragen, das Programm ermittelt dann die Differenz zwischen der Soll-
und Ist-Flache und zeigt diese an.

Die Anzahl der Garten fur die Kolonie ist hier auch zu sehen.

Uber den Button ,Garten” kann eine Liste (iber die Garten zur Kolonie ausgedruckt
werden. Uber den Button ,Ubersicht“ kann eine Liste der Kolonien ausgedruckt werden.
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Mitglieder

& stammdaten Mitglieder 70

- O X
Adresse Bank
| N | Status ~
o o o betrag aktives Mitglied |~ Verlassen | Bearbeiten | @ Lastschrift OUberweisung O Bar
Lastschriftmandat Jahr
Name Dud(
- Mandat-ID |
Jonie Duffy Jj e Unterschrieben
Eintritt am 01.01.2013
Adresszusatz e Sl
u u v
Strasse Gansestr 15 9 Loschen BIC
1
mz/on (22222 |[Entenhausen s |[REenkuame
uf
Privat
e i Bemerkungen Pz:“n:r Beziehung
Geschaftlich AV eTAmar Zuordnen
Mobi Geburtsdatum: d
verherratet s
£ Garten : 011 Kinder
Fax ‘ Kolonie Nr. 2, Regengasse
T Obmann
Geburtsdatum (1519 1953
Loschen  Andern
Beruf
Maler BeziehungerZuordnen Aufheb
Adressen Klick  Auswahl Duck 9 |Ale Personen 15] Stammblatt 1 Anlegen  *%Loschen
Name Vorname Text Zahlungsartschluessel Beitragsschluessel Geschlecht L_Zahlungsart L_Beitrag Geloeschf ~
Duck Dagobert (Memo) u f m Ueberweisung Fordermitglied Falsch
Duck Daisy (Memo) u e w Ueberweisung Falsch
Duck Donald (Memo) u a m Ueberweisung aktives Mitglied Falsch
» Duck Duffy (Memo) u B m Ueberweisung aktives Mitglied Falsch
Duck Tick (Memo) u f m Ueberweisung Fordermitglied Falsch
<

Um die Eingabe neuer Mitglieder zu vereinfachen und beim Aufrufen eines Mitglieds
gleich alle wichtigen Daten zu ersehen, wurden die Reiter (aus der V6.0) der
einzugebenden Daten entfernt und auf ein Datenblatt zusammengefasst. Somit ist die

Eingabe eines neuen Mitgliedes flussiger einzugeben und das wechseln auf andere
Reiter entfallt.

Auch hier wurde eine Tabelle unterhalb der Eingabefelder eingebaut um von dort auf
einzelne Mitglieder zu springen.

Da eine vermehrte Anfrage von Nutzern kam, die Anrede-Auswahl zu erweitern haben
wir zusatzlich die Auswahl ,An“ eingepflegt

Personeneingabe

Uber den Button ,Anlegen® wird ein neuer Mitgliederstammsatz hinzugefugt.

Es reicht im Bereich Adresse den Namen und Vornamen (= Pflichtfelder) einzugeben.
Dann sind die weiteren Bereiche freigegeben.
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‘:‘_i Stammdaten Mitglieder 70

Adresse
Nr. ’—
© Frau © Herr © An

Name |

Vorname |

Adresszusatz |

Strasse [

Pz/ot | [

Privat
Geschaftich
Mobil

E-Mail

|
Fax [

Geb. Datum

Beruf ‘

Sollte das Mitglied nur wechseln vom aktiven Mitglied auf Fordermitglied braucht man
nur unter Status den Beitrag wechseln und die Zuordnung zum Garten |6schen.

ACHTUNG:

Sollte ein bisher als Fordermitglied gefuhrtes Mitglied einen Garten tibernehmen,
wird das Fordermitglied nicht geléoscht, sondern unter Status auf aktives Mitglied
gesetzt und dann Garten die Parzelle zugeordnet.

Der Name und Vorname des Mitgliedes sind Pflichteingaben und deswegen grun
hinterlegt. Dies bedeutet, dass nach Eingabe und Bestatigung der griinen Felder dass
die Person aktiviert ist und Programm mit diesen Daten bereits arbeiten kann.

In dem Feld ,Nr.“ kann die Mitgliedsnummer oder eine andere Nummerierung
eingegeben werden.

Nach Eingabe eines neuen Mitgliedes steht dieser zuerst auf Bewerber. Wenn man
hier ein Datum und eine Bemerkung einpflegt, kann man spater unter Listen eine
Bewerberliste ausdrucken.

Status

Beitrag Bewerber v Eintreten
01.01.1995

Bemerkung IPrz 001
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Um das Mitglied zu aktivieren und einer Parzelle zu zuordnen drickt man den Button
L,Eintritt, dann o6ffnet sich ein weiterer Bereich und steht mit dem Cursor auf
Eintrittsdatum. Hier gibt man das Datum ein. Sollte man nur noch die Jahreszahl
kennen muss man dennoch ein volles Datum eingeben also zum Beispiel 01.01.1960.

Status
Beitrag |aktives Mitglied L‘ Verlassen

Bewerbung I

Bemerkung |

Eintrittsdatum (01.01.1990
Auszeichnung - Loschen

Sonderfunktion
Zuordnen|

Bemerkungen

Um der Person eine Parzelle zuordnen zu konnen, mussen diese erst Eintreten (=
Button ,Eintreten®, dann wird als erstes das Eintrittsdatum eingetragen und
anschlie3end welcher Status:

- aktives Mitglied

- Fordermitglied

- Beitragsfrei

der zusatzliche Punkt ,Partner” wird erst bei einer Partnerzuordnung zur Auswahl

freigegeben.

Im gleichen Bereich konnen noch Auszeichnungen wie z.B. goldene Nadel oder
silberne Nadel oder auch Sonderfunktionen dem Mitglied zu geordnet werden. Diese
werden unter dem Menupunkt ,Funktionen® gepflegt.

Unter dem Punkt ,Bemerkungen® kann man besondere Information tber das Mitglied
eintragen. ACHTUNG: alle Felder werden auch im Stammdatenblatt angezeigt.

Garten :

Kolonie Nr. , GBez o]
Obmann , 011

Loschen Andern 012

Im Bereich Garten ordnet man dem aktiven Mitglied seine gepachtete Parzelle zu.
Jedem Mitglied kann nur ein Garten zu geordnet werden. Und auch nur jede Parzelle
einmal.

Rechts unter GBez sind die freien nicht zugeordneten Garten aufgefuhrt. Mit einem

Doppelklick auf den freien Garten wird dieser zugeordnet. Mit dem Button ,Ldschen®
wird die Zuordnung wieder aufgehoben.
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Bei Pachterwechsel muss die Zuordnung beim ausscheidenden Pachter geldscht
werden, damit der Garten dem neuen Pachter zu geordnet werden kann.
Nach erfolgter Zuordnung wird hier auch die Kolonie und der Obmann mit angezeigt.

Beim Pachterwechsel muss die Gartenzuordnung vom ausscheidenden Mitglied erst
geldscht werden um sie dem neuen Mitglied zuordnen zu kdnnen.

Der Button ,Loschen® dient zum Loschen von nicht mehr bendtigten
Mitgliederstammsatzen.

Aber Vorsicht beim Loschen, es mussen erst alle Verkniipfungen zuvor geléscht
werden wie:

- Partner

- Sonderfunktionen

- Auszeichnungen

aber auch unter JahresRg:

- Umlagen

- Versicherungen

- Individualbetrage
Zusatzlich muss auch die aktuelle Jahresrechnung von dem ausscheidenden Mitglied
gezahlt sein. Erst dann kann das Mitglied sauber geldscht werden.

Die Beste Reihenfolge des l6schen ist:
Individualbetrage
Umlagenzuordnung
Versicherungszuordnung
Auszeichnungen

Sonderfunktionen

Kinder

Partner

Gartenzuordnung

Status -> auf ,keinen Beitrag“ setzen

©CoNOORWN =
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Zahlungsverkehr

Bank
Neu @iLastschrift O Uberweisung O Bar

Lastschriftmandat Jahr
Mandat-ID ‘ [

Unterschrieben { ‘

IBAN | |
BIC [ }
Bankname [ ‘

StandardmaRig steht der Button auf Uberweisung

Hier gibt es drei Moglichkeiten des Zahlungsverkehrs:

& Lastschriftmandat pflegen S .

Rechnungsjahr 2016
name Duck
vorname Donald

Mandat-ID (999001201501 |
Unterschrieben am | 24.04.2017
Ban |DE50200505501234123123 |
Bic |HASPDEHHX(X(

Name der Bank |Haspa| |

|_ﬂ~ Laschen | | o 0K | X Abbrechen

Beim Lastschriftmandat muss jedes Mitglied, der am Lastschriftverfahren teilnimmt,
eine eindeutige Mandats-ID bekommen. Diese darf sich im Programm nicht
wiederholen.

Far die Mandats-ID folgenden Vorschlag:

Vereinsnummer (009) Parzelle (001) Eintrittsdatum (092016)
009001092016
oder
Parzelle Eintrittsdatum
001092016

Da das Mitglied eine Einwilligung zur Lastschrift unterschreiben muss, wird unter
Unterschrieben das Datum der Lastschrifterteilung eingetragen.
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Es folgt die IBAN-Nr. der Bankverbindung des Mitgliedes und in dieser Version auch
noch Pflicht die BIC-Nr. der Bank sowie der Bankname.

ACHTUNG: Auch, wenn das Mitglied ausscheidet und geléscht wird, bleibt die
Mandats-ID in der Datenbank enthalten und ist weiterhin besetzt.

Im Anhang liegt noch eine komplette Beschreibung des SEPA-Lastschriftverfahren.

Bank

Bearbeiten = Lastschrift

IBAN DES0200505501234123123
BIC HASPDEHHXCCK

Bankname
Haspa

Fir Uberweisungstrager kann hier — falls bekannt — die Bankverbindung des Mitgliedes
eingetragen werden.

Bank

Bearbeiten = Lastschrift ) Uberweisung ®Har

.........

Keine Eingabe nétig.
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Partner _
T Beziehung
e Zuordnen
Geburtsdatum: ———"
v |

Um dem Lebenspartner (gleichgeschlechtliche eingetragene Partnerschaft) oder
Ehepartner dem aktiven Mitglied zu zuordnen wird dieser Bereich mit dem Button
,<Zuordnen“ aktiviert.

Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

——

Mitglieder: Partnerauswahl = = n

H *

| E—S
]

Geburtsdatum "

Auswahl
# weiblich " mannlich

o Ok X Abbrechen I

Hier kann man zwischen den aufgefuhrten Personen auswahlen. Sie sind
unterschieden auf mannlich und weiblich. Die Auswahl kann man unten auswahlen.
Sollte der Partner noch nicht angelegt sein, geht man uber ,Neu Anlegen® und kommt
zurtck auf das Menu Stammdaten Mitglieder. Hier tragt man wie oben beschrieben die
Personendaten ein und geht dann wieder auf Partner.

Um den Partnerbeitrag in die Jahresrechnung des aktiven Mitgliedes einbinden zu
kénnen, muss ,verheiratet® aktiviert sein. Datum ist nicht zwingend.

Nachdem die Verknupfung des Partners zum aktiven Mitglied erfolgt ist, kann der
Partner auf Partnerbeitrag gesetzt werden.

Kinder
MHame Warname L
R athel ichael
A athel R airer
)
£ >

Beziehungen Aufheben Bearbeiten

Im Bereich Kinder, kann man zu den Pachtern/Mitgliedern Kinder zuordnen.
Mit dem Button “Zuordnen® kommt man ins Fenster ,Kind zuordnen®, da dieses zum
Anfang leer ist, muss man das Kind erst anlegen um es zuordnen zu konnen.
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Die Zuordnung des Kinders kann Uber das akt. Mitglied sowie tUber den Partner
erfolgen.

@ Stammdaten: Kind zuordnen = =
ll— Neu anlegen Donald Duck

Name Vorname gebaren am -

q{/ OK I x Abbrechen |

&£ Kind: Neuen Datensatz anlegen =
(®) Madchen () Junge
MName “
Vorname |
geboren am .
Text

Beziehung zu Gustav Gans

X ssbrechn |

Wenn das Mitglied aus dem Verein austritt sollt vorher die Verbindung zu dem Kind
aufgehoben werden und anschlief3end auch geléscht werden.

Bestatigen F |

@ Achtung: Wollen Sie die Daten des Kindes wirklich l6schen?

i Abbrechen |

27



KGVS -7.4 April 2018

Funktionen

% KGV-Funktionen X
Funktionen
Obmann Vorstand
Nr.  Obmann Bezeichnung der Kolonie A Reihenfolge Aufgabe Mitglied
1 Dusentrieb, Daniel Tulpenwe g 1 Vorsitzender Duck, Donald

2 Regengasse 2 Kassierer
3 Schriftfiihrer

+iLoschen X Abbrechen oK & Drucken +} Loschen X Abbrechen 0K 2 Drucken

Sonderfunktion Auszeichnung

Bezeichnung A Bezeichnung
Wasserwart goldene Nadel
Stromwart silberne Nadel

FestausschuB

"t Einfiiged +7 Loschen X Abbrechen oK & Drucken FiEinfugen | *iloschen X Abbrechen oK & Drucken

Das Menu ,Funktionen® ist in 4 Bereiche aufgeteilt, die wie folgt beschrieben werden:

In diesem Bereich werden die Kolonien und die — wenn eingetragen — die Namen der
Kolonien bereits vorgegeben.

Wenn auf der mittleren Spalte geklickt wird, erscheint rechts ein Pfeil nach unten. Hier
kann man aus den Mitgliederstammdaten das entsprechende Mitglied auswahlen und
eintragen. Im Bereich Listen kann man sich dann eine Liste mit den Obmannern mit
Adresse ausdrucken.

Man kann nur Personen eintragen, die auch in den Stammdaten ,Mitgliedern®
eingegeben sind. Pro Kolonie nur eine Person !

Im Feld ,Vorstand® gibt man zunachst alle Vorstandspositionen wie z.B. Vorsitzender,
Schriftfihrer und Kassierer mit fortlaufender Nummer ein. Anschlie®end kann man —
wie auch bei dem ,Obmann® die entsprechenden Personen aus den
Mitgliederstammdaten auswahlen. - Auch hier ist eine Ausgabe einer Adressliste im
Menu Listen moglich.

Im Bereich ,Sonderfunktion“ werden die einzelnen Funktionen wie z.B.: Wasserwart,
Festausschuss usw. eingetragen. Diese Funktionen werden dann im Bereich
Mitgliederstammdaten, bei dem Mitglied im Bereich ,Status® zu geordnet.

Die Sonderfunktionen kénnen im einzelnen -im Gegensatz zum Vorstand und Obmann
- auch mehreren Personen zugeordnet werden.

Hier sind bereits die gangigsten Auszeichnungen wie goldene und silberne Nadel
eingetragen. Man kann diese Liste aber noch individuell erweitern.
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Wie bei den Sonderfunktionen erfolgt die Zuordnung zu den Mitgliedern Uber den
Bereich Mitgliederstammdaten.

Listen
@Y Listen Starmmudaten X
Listen
i £
E Mitglieder
7
H Pachter
7 e |
Versicherte
b\ Geburtstage r
E Kinder
7
Standard
;\ @ Standardlisten = O ®
N

2

Datenauswahl

b= g|

{" Férdermitglieder

" Bewerber

i Kolonie

| — -
Al “Sortierung nach
{
a 1+ Name, Vorname " Gartennummer
Al Kolonie, Gartennummer " Mitgliedsnurmmer
S| £ Postleitzahl
o

~Ausgabe
A Adressen " Hebeliste

Al T Telefonnummern ™ Hebeliste Versicherungen

" E-Mail Adressen " Hebeliste Umlagen

" Beitrége
{” Gesamtdaten

i Stammblatter

" Hebefiste Individualbetrage
(" Steuerdatei Serienbrief

(" Steuerdatei Serienbrief Mandate

o Varschau | 2 Drucken |

War AT I0TANIOT TATN

Dieser Bereich ist sehr umfangreich, da hier die meisten Listen zu bekommen sind.

Im oberen Bereich ,Datenauswahl” grenzt man den Bereich wie Kolonie,
Fordermitglieder, Bewerber oder Gesamt (Alle) ein.

Anschliel3end legt man unter ,Sortierung nach“ die Reihenfolge der Ansicht bzw. dem
Ausdruck fest. VORSICHT: wenn nur Gartennummer oder Kolonie, Gartennummer
ausgewahlt wird werden keine Partner und Férdermitglieder mit berlcksichtigt. Auch
bei Mitgliedsnummern werden dann nur die angezeigt, die eine Mitgliedsnummer
haben.
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Nach dem die ersten Auswahlen getroffen wurden, entscheidet man welche Listen man
sehen bzw. Ausdrucken mochte

Untere rechte Seite ist fur die Mitgliederverwaltung:

Adressen

Telefonnummern

E-Mail-Adressen

Beitrage

Gesamtdaten (samtliche Daten Uber das Mitglied werden in einer Liste erfasst)
Stammdatenblatter (Hier kann man noch einmal komplett alle
Stammdatenblatter ausdrucken. Der Einzeldruck ist unter Stammdaten
Mitglieder pro Mitglied moglich.)

Im linken Bereich befinden sich die Hebelisten (fir Jahresrechnungen):

Hebeliste
o tabellarische Aufstellung der erstellten Jahresrechnungen)
Hebeliste Versicherungen
o da in der ersten Hebeliste die Versicherungen zu einer Summe
zusammengefasst wurde, zeigt diese die einzelnen zum Mitglied
zugeordnet und berechneten Versicherungen)
Hebeliste Umlagen
o auch hier werden die einzelnen Umlagen einzeln pro Mitglied
aufgezeigt, da sie in der Hebeliste nur als Gesamtsumme zu sehen
sind.
Hebeliste Individualbetrage
o Da auch diese nur als Gesamtsumme in der Hebeliste zu sehen sind ist
hier eine Einzelaufstellung zu sehen. Diese Aufstellung geht nach den
zur Verfugung stehenden Zeilen.
TIPP: Nach Maoglichkeit fur jede Zeile bei der Eingabe der
Individualbetrage (=unter Jahresrechnung) nur eine Art der Berechnung
reservieren.
Steuerdatei Serienbrief
o Hier kdnnen sie sich eine Datei - z.B. alle Mitglieder - auf den Rechner
speichern lassen um anschliel’end mit einem
Textverarbeitungsprogramm einen Serienbrief an die Mitglieder zu
erstellen.
Steuerdatei Serienbrief Mandate
o Genauso wie die ,Steuerdatei Serienbrief* erstellt dieser Punkt eine
Datei auf ihrem Rechner mit den Mitgliederadressen. Unterschied ist,
dass in dieser Liste sich nur Mitglieder befinden, die am
Lastschriftverfahren teilnehmen.
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Pachter

5% f_" Liste der Péachter — | = ‘

| Sortierung

0| ™ name, Yorname

Al Kolonie, Garten

" Postleitzahl

Drucken ‘ Sheuerdatei:

Dieser Bereich ermdglicht den Ausdruck der Pachter entweder als Vorschau bzw.
Steuerdatei.

Geburtstage
I
€3 Liste der Geburtstage und Jubilden X
2
t >
B
b
';- Jahr ].
r [~ Alle Geburtstage
b

Vorschau | Drucken \

Wenn die Geburtstage und/oder die Hochzeitstage in den Stammdaten eingepflegt
wurden, kann mit Angabe des Kalenderjahres eine Liste mit den Jubilden angesehen
und gedruckt werden. Diese zeigt alle Hochzeitstage, Jubilden an, Die Geburtstage
werden ab dem 50igsten Geburtstag in 5er-Schritten gezeigt.

Mochte man in dieser Liste alle Geburtstage sehen, aktivieren sie den Button ,Alle
Geburtstage*

Kinder

% Mitglieder mit Kindern i O %

# |Rathel Michael 09.10.1956 ~ e
Rathel Rainer |

< >
~Sortierung |-Auswahl Geburtsdatum

|
¥ Name, Yorname vom [T o
" Kolonle, Garten B [ E

¢ Postieitzahl

\J'nrschaul & Drucken J EssteuardamJ

ey ILTE R ARTEASAS TRAE o =

Sind den Mitgliedern Kinder zugeordnet worden, kann man Uber diesen Menupunkt
eine Liste fur den Festausschuss ausdrucken oder diese als Steuerdatei auf dem
Rechner zur weiteren Bearbeitung speichern.
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Das Geburtsdatum kann unter Auswahl Geburtsdatum eingegrenzt werden, wenn man
z.B. nur Kinder von 6 bis 12 Jahren haben mdchte.
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Abrechnung:
Abrechnungen
Wasser Strom
JahresRg WVaorschau
Wasserabrechnung

Die Wasserabrechnungen kénnen unabhangig von den Jahresrechnungen der
Mitglieder erstellt, oder aber darin Ubernommen werden. Der Standard-
Abrechnungszeitraum ist ein Jahr. Es ist moglich eine Zwischenabrechnung zu einem
beliebigen Termin zu erstellen, z.B. bei einem Pachterwechsel zwischen den jahrlichen
Abrechnungsterminen.

?‘iﬁ Wasserabrechnung - [m] X
Stammdaten Zahlerverwaltung Zahlerstand Abrechnung Prifen Auswertung
Zahlerstand Jahresrechnung 2017
ZBez A | Péchter Ablesedatum Stand Jahr A
L Hauptzahler 1 >
Garten Nr.

Péchter

Guthaben

Zwischenabrechnung
Ablesedatum
Zahlerstand

Letzte Abrechnung

Jahresabrechnung
Ablesedatum
Zahlerstand
Letzte Abrechnung
Anzahl Wasserzahler

cbm-Preis 0,0000 €

v v

Zahlerverwakung | Hauptzshler | Neuer Zahler = Zéhler Ioschen Freie Rechnungsposten

Zahlerstand Erfassen | | Loschen | Ableseliste

Zu Beginn ist nur der Menupunkt Stammdaten bearbeitbar, hier entscheidet sich
welche Abrechnung im Verein getatigt werden soll:

Beim Aufklappen des Menus findet man folgende Positionen die einzeln abgearbeitet
werden sollten:
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L ey -

Wasser: Abrechnungsverfahren - o Bl

B

Jahresrechnung 2016

Wasserabrechnung

' keine Zahlerabrechnung
(") Zahlerabrechnung
@ 73hlerabrechnung mit Schwundpauschale

() Zahlerabrechnung mit verbrauchsabhangiger Aufteiung des Schwundes

W OK X Abbrechen

Standardmafig steht das Programm auf: keine Zahlerabrechnung, dadurch ist
kein weiterer Menupunkt aktiviert.

Zahlerabrechnung:

bei diesem MenUpunkt wird nur der reine Verbrauch der Zahler der Parzellen
ohne Berucksichtigung von ,Schwund® berechnet.

Zahlerabrechnung mit Schwundpauschale:

Hier wird jeder Zahler nach Verbrauch abgerechnet, zusatzlich kann eine
»~>chwundpauschale” unter den Hauptzahlern eingegeben werden die dann mit
in der Rechnung berechnet wird.

Zahlerabrechnung mit verbrauchsabhangiger Aufteilung des Schwundes
Verbrauch wird gemal Zahlerstande berechnet, zusatzlich erfolgt eine
verbrauchsabhangige Aufteilung des Schwundes in der Rechnung (viel
verbraucht = hohe Schwundberechnung)

& Wasserabrechnung: A.. — & '

Wasserabrechnung 2016

Abrechnungszeitraum
® 2015 O 2016
t 1. Ablesung im Jahr 2014
: 2. Ablesung im Jahr 2015

- ¥ Abbrechen
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Zur Berechnung des Wasserverbrauches bendtigt das Programm den
Abrechnungszeitraum. Es stehen zwei Zeitraume zur Verfugung zum einen das
vorherige Jahr hier 2015 (1.Ablesung im Jahr z.B. 2014, 2.Ablesung im Jahr z.B.
2015)

Oder das aktuelle Jahr hier 2016 (1.Ablesung im Jahr 2015, 2.Ablesung im Jahr
2016)

Das Programm bendtigt grundsatzlich einen Jahressprung. Es kann keine
Jahresabrechnung mit 1.Ablesung und 2.Ablesung in selben Jahr erfolgen, aul3er
bei Zwischenabrechnungen bei Pachterwechsel.

& Wasserabrechnung: Stammdaten — =

Jahresrechnung 2016

1. Preis pro cbm

2. Preis pro cbm

3. Preis pro cbm

Umsatzsteuer in Prozent 0

[+ Ubernahme in die Jahresrechnung

W OK ¥ Abbrechen

Hier werden die Preise pro cbm fur die Erstellung der Rechnung eingetragen.
Moglich sind drei unterschiedliche Preise.

Auch kann der Umsatzsteuersatz in Prozent eingetragen werden. Sollte aber
vermieden werden, da die Vereine steuerbefreit sind und keinen Auswurf der
Umsatzsteuer benotigt.

Wenn man einen Haken neben ,Ubernahme in die Jahresrechnung* setzt. Wird
der Rechnungsbetrag mit in die Jahresrechnung Gbernommen. Dies sollte man
tun wenn Jahresrechnung und Wasserabrechnung zur selben Zeit rausgehen.
(Mehr unter Jahresrechnung und Buchhaltung)

Werden die Wasserabrechnungen spater versandt bitte kein Haken setzen.
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L mLCTEn. | L £ Arererand IRNrACraCnnUInn ek

i Hauptzahler Wasserwerke - b

Jahresrechnung 2016 Wasserzahlet

Grundpreis Wasserwerke |00
Schwundpauschale 2,00 €
Vorauszahlung in Prozent [v] 100
Vorauszahlungspauschale [ ]
Zahlernummer |1

Grundpreis 150,00 €

W oK K Abbrechen

Neu | |Ldschen ' 0K X Abbrecher

Seit der Version 5.0 ist es moglich mehrere Hauptzahler einzurichten und denen dann
auch die entsprechenden Zahler der Parzellen zu zuordnen.

Vorgeben ist Hauptzahler ,1%. Mit dem Button ,Neu“ wird ein neuer Hauptzahler
eingerichtet

Wasser: Neuer Hauptzahler SE n

Zahlernummer

[
Grundreis

0,00 €

oK X Abbrechen

In dem neu gedffneten Fenster tragen Sie die Zahlernummer des Hauptzahlers ein.

Es ist aber nicht empfehlenswert, die Zahlernummer einzutragen die sich auf der
Abrechnung des Versorgungswerkes befindet. Denn diese werden regelmafig
ausgetauscht und man musste, dann diesen auch immer neu eingeben und dann noch
die Zahler der Garten wieder neu zuordnen. Das Feld fur die Zahlernummer ist auf vier
Zeichen begrenzt. Nachtragliches andern der Nummer ist nicht méglich nur das
Loschen.

Nachdem Bestatigen des neuen Zahlers geht es wieder zurtick auf die vorherige
Maske.

Hier wird dann noch der Grundpreis fur den Hauptzahler eingetragen — nicht
vergessen, wenn die Mehrwertsteuer nicht ausgewiesen wird dann den Grundpreis incl.

36



KGVS -7.4 April 2018

Mehrwertsteuer eintragen. Das Programm teilt den Grundpreis spater auf alle
vorhandenen Zahler der Garten entsprechend der Abrechnungstage auf.

Wenn die Abrechnungsart auf ,mit Schwundpauschale“ ausgewahlt wurde, wird hier die
Pauschale pro Parzelle eingetragen.

Zu guter Letzt wird hier noch die Vorauszahlung festgelegt:

- Pauschale Vorauszahlung:
festen Betrag eingeben — z.B. 10,40 Euro

- Prozentuale Vorauszahlung:
Prozentsatz eintragen. Das Programm berechnet dann die Vorauszahlung an
Hand des abgerechneten Rechnungsbetrages. Bei 100 % ist die neue
Rechnung gleich die neue Vorauszahlung und wird in der nachsten Rechnung
verrechnet.

‘E Wasser: Neuer Zahler _ O X

Hauptzéhler v
Zahlernummer .

Garten v
Ablesedatum
Stand '

Guthaben | 0,00 €‘

cbm-Preis :1 \/: 0,00 €

- Hauptzahler:
Zahler wird dem entsprechenden Hauptzahler zu geordnet.

- Zahlernummer:
Eingabe der Zahlernummer des Zahlers des Gartens
Empfehlung vorweg das Eichjahr, dann Bindestrich und Zahlernummer oder
Gartennummer.

- Garten:
Zuordnung des dazugehorigen Gartens entweder per Tastatureingabe oder
den Pfeil nach untern betatigen und Garten auswahlen.
Achtung: Pro Garten kann nur ein Zahler zugeordnet werden.

- Stand:
Eintrag des Zahlerstandes vom 1. Ablesedatums

37



KGVS -7.4 April 2018

- Ablesedatum:

Eintrag des 1. Ablesedatum — entsprechend der Einstellung unter
Abrechnungszeitraum.

- Guthaben:

Bei dem ersten einrichten dieses Programmes wird hier das Guthaben aus der
vorherigen Abrechnung eingetragen. Spater erledigt das Programm dies
automatisch.

- Cbm-Preis:
Wahl zwischen den 3 Preisgruppen aus den Bereich
Wasserabrechnung/Stammdaten

ACHTUNG: Das Programm ist Tab-Orientiert, wenn dies befolgt wird erscheint beim
letzten Tab ein Fenster um entweder den nachsten Zahler einzugeben oder die
Eingabe mit dem Button ,Nein® zu beenden.

B
-

Hauptzahler |1 v

Zahlernummer |001

Gart Pacht
Ablesedat
Machten Sie noch
Sta einen Datensatz eingeben

Guth =
cbm-Pri .

—T

Bei einem defekten Zahler oder Falscheingabe muss der Zahler geléscht werden um
einen neuen einzugeben und dem Garten zuzuordnen. Es folgt beim wahlen dieses
Menupunktes eine Sicherheitsabfrage ob wirklich geléscht werden soll.

Bestatigen n

9 Sollen die Zahlerdaten wirklich geléscht werden?

Nein

Hat man neue Hauptzahler eingetragen, muss dem neuen Hauptzahler die Zahler von
den Garten wieder zugeordnet werden. Das bedeutet jeden Zahler anwahlen und uber
dieses Fenster den Hauptzahler zu ordnen.
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© Wasserabrechnu.. = D“
Jahresrechnung 2016

Zahler Nr. 16-12459

Hauptzshier NI |

oK | XAbbredwenl

© Wasserabrechny.. - = HES

Jahresrechnung 2016

Zahler Nr. 16-12459

cbm-Preis 1,40 €] -

o oK | XK Abbrechen |

(o)

S oEN

Wasserabrechnung

Jahresrechnung 2016

Zahler Nr.

Guthaben

16-12459

[Eo

K XK Abbrechen

Berichtigung oder nachtraglicher Eintrag des Guthabens des Pachters.

Freie Abrechnungsposten

: Freie Re

- o EEM|

Jahresrechnung 2016

Zahler Nr.  16-12459
Rechnungstext 1

Betrag 1

Rechnungstext 2

[ 0,00 €
Betrag 2

[ 0,00 €

 OK X Abbrechen

Das Programm stellt zwei zusatzliche Rechnungstexte und dazugehorige Betrage zur

Verfligung.




Hier kann man der Abrechnung noch gesonderte Rechnungspositionen pro Zahler
zuordnen, die dann in der Rechnung mit ausgewiesen werden.
Auch ein eventuelles zusatzliches Guthaben kann hier mit einem Minuszeichen vor
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dem Betrag eingetragen werden.

ACHTUNG: Dieser Punkt muss jedes Jahr Uberarbeitet werden, da nach dem
Rechnungsabschluss die Positionen und Betrage erhalten bleiben.

Zidhlernummern suchen

Das Hauptmeni Wasserabrechnung zeigt nur die Zahlernummern an. Uber diesen
Punkt kann man nach dem Pachter suchen und gelangt dann zum Zahler. Diesen
Punkt wird auch erreicht Uber den Button ,Suchen” im Hauptmend.

Zdhlerstand

Eingabe

©  Wasserabrechnung: Zahlernummer suchen = = “

Puck

Name Vorname Garten

Duck Dagobel 001

Duck Donald 003

Gans Gustav 002

Mist Harald

Mist Marie 004

Musses Mike

Mustermann Hanne 021
oK | X Abbrechen|

) -
¢ Wasser: Zahlerstand erfassen -

Jahresrechnung 2017

Zéhler Nr. 001
Kolonie: 1
Garten: 001

Verbrauch Vorjahr cbm
Zahlerstand vom 01.10.2016 5

Ablesedatum I:l

Ablesung
@ jahrliche Ablesung O Zwischenablesung
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Zum Saisonende oder bei Pachterwechsel gibt man hier Uber Eingabe fur jeden Zahler
das 2. Ablesedatum und den Zahlerstand ein.

FUr normale Jahresabrechnung muss der Punkt auf jahrliche Ablesung stehen, bei
Pachterwechsel dann auf Zwischenablesung.

Auf der Menuseite steht der eingegebene Zahlerstand dann unter Jahresabrechnung
oder Zwischenabrechnung.

Wie auch bei dem Einrichten der Zahler ist dieses Fenster Tab-Orientiert und es 6ffnet
sich nach dem letzten Tab das Fenster ob noch ein weiterer Datensatz eingegeben
wird.

Mit dem Button ,Nein“ verlasst man die Eingabemaske

PR PREN PR

Bestatigen ﬂ

e Sollen die Zahlerdaten wirklich geloscht werden?

Ja Nein

Wie bei dem Zahlereinrichten kann — bei falscher Eingabe — der Zahlerstand vor
Erstellung der Abrechnung wieder geldscht werden. Es erfolgt noch eine
Sicherheitsabfrage.

Fir die Eingabe der Zahlerstande zum Erstellen der Abrechnung kann uber diesen
Menupunkt eine Liste ausgedruckt werden.
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O] Ableseliste zur Zahlerstanderie = S RN |

~Datenauswahl

(% Gesamt " Kolonie " Hauptzahler
» Sortierung
¢ Zahlernummer (" Garten

: Kolonie, Name,
" Kolonie, Garten Garten

&) Drucken | Enrid'ltenl |

| 4

- Datenauswahl:
o Gesamt: Alle Zahler
o Kolonie: Kolonieweise
o Hauptzahler: Hauptzahlerweise

- Sortierung:
o Zahlernummer
o Garten
o Kolonie, Garten
o Kolonie, Name, Garten

Ansicht der Ableseliste:

File Page Zoom

SE |14 9 > »l page [1 of1 | QA= B Zoom [TH] % | H

KGVMustervereine.V.
Wasser: Ableseliste Zahlerstande fiir 2016 erstelltam 30.08.2016 Seite 1/1
Zahlernr. Kol./GNr. Pachter Ablesung Standalt Ablesung Standneu
vom vom
16-12459 1/004 Mist, Marie 01.10.2015 25
16-123456 17001 Duck, Dagobert 01.10.2015 2
16-123457 17002 Gans, Gustav 01.10.2015 1,25
16-123458 1/003 Duck, Donald 01.10.2015 1,75
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i Wasser: Schwundberechnung = “
Jahresrechnung 2016
* | Verbrauch Hauptzahler 45 cbm

Summe Verbrauch Einzelzahler 31,87 cbm

eingegangen 7 von 3 Zahlern

Differenz (Schwund) 13,13 cbm

[ Neu Berechnen 7| % abbrechen

Die Dialogmaske Wasser: Schwundberechnung dient zur Berechnung des Schwundes
aus dem eingegebenen Verbrauch des Hauptzahlers der Wasserwerke und der
Summe der erfassten Verbrauche der Wasserzahler.

Die Werte werden erst neu berechnet, wenn die Schaltflache ,Neu berechnen” betatigt
wurde. Nach Betatigen der Schaltflache OK werden die auf der Dialogmaske
dargestellten Werte fur die weiteren Abrechnungen Gbernommen.

Ist das ausgewahlte Abrechnungsverfahren Zéhlerabrechnung mit
verbrauchsabhéngigem Schwundanteil, dann mussen vor Erstellung der ersten
Jahresrechnung alle Zahlerstande des Kalenderjahres erfasst und damit die
Verbrauche der Einzelzahler bekannt sein. Erst dann ist eine korrekte
Schwundberechnung mdéglich. Diese muss explizit in dieser Dialogmaske angestol3en
und ubernommen werden.

Ist das ausgewahlte Abrechnungsverfahren ,Zahlerabrechnung mit
Schwundpauschale® wird die ausgewiesene Differenz per Hand mal dem cbm-Preis
genommen und anschlielRend durch die Anzahl der Zahler geteilt, der ermittelte Wert
wird anschliel3en in das Feld ,Schwundpauschale® im Menupunkt Hauptzahler
eingetragen.

#t Wasser: Rechnungstest [Zwischenabrechnung und entkoppelte Jahresrechnung) = B3

Bitte Liberweizen Sie den Betrag bis zum ersten des ndchsten Monats auf das Konto 933393393 bei der Sparbank Entenhausen.

tit freundlichen Grissen,

Kassierer

X Abhrenhenl
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In der Dialogmaske Wasser: Rechnungstext kann ein unterhalb der eigentlichen
Wasserabrechnung erscheinender Text hinterlegt werden.

Dieser wird jedoch nur ausgegeben, wenn die Wasserabrechnung nicht in die
Jahresrechnung aufgenommen wird, oder es sich um Zwischenabrechnungen handelt.
Wird der Betrag der Wasserabrechnung auf der Jahresrechnung ausgewiesen und die
detaillierte Wasserabrechnung als Anlage dazu verschickt, so ist dieser Text
UberflUssig.

= Wasser: Jahresrechnung =
Garten Nr. 001 Pachter. Duck Donald
Hauptzahler 1 Jahresrechnung 2016
Zahlernummer 16-2000 Rechnungsdatum  24.04.2017
Abrechnungsmocdus
(® Standardahrechnung (ohne Pachtenwechsel) (7 Erstabrechnung ohne Zwischenahrechnung
() Endabrechnung () Erstabrechnung nach Zwischenabrechnung
Daten Abrechnung
e # “erbrauchsbetrag (Metio)
it
S Grundhbetrag (Netta)
Preis pro chm
Zahlerstand Meu Betog (He).
Zahlerstand Alt # Umsatestever
Verbrauch chm Betrag (Brutto)
Worauszahlung
Schwune: chm Guthaben !
I 2 Schwund pauschal
Rechnungsbetrag:
[ B patom | | iEstelen | | +Loschen Protokoll Vorschau 0K

Folgende Abrechnungsmaoglichkeiten sind vorhanden:

« Standardabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, ohne dass der Garten den Pachter wechselt
oder im vergangenen Abrechnungsjahr gewechselt hat. Dies stellt den Normalfall
dar.

Endabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei zu diesem Termin der Garten den
Pachter wechselt.

Die Endabrechnung wird fur den bisherigen Pachter (Vorganger) erstellt und enthalt
eine Verbrauchsabrechnung fir das vergangene Abrechnungsjahr. Es wird keine
Vorauszahlung fur das Folgejahr gefordert, da der Pachter den Garten abgibt.
Erstabrechnung ohne Zwischenabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei zu diesem Termin der Garten den
Pachter wechselt. Die Erstabrechnung wird fur den neuen Pachter (Nachfolger)
erstellt und enthalt nur eine Vorauszahlung, die auf der Basis der Verbrauchsdaten
des Vorgangers angesetzt wird. Es ist das Gegenstluck zu der Endabrechnung fur
den Vorganger, d.h. sobald es eine Endabrechnung flr einen Zahler gibt, muss auch
eine Erstabrechnung o.Z. erstellt werden.
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Erstabrechnung mit vorheriger Zwischenabrechnung

Abrechnung zum jahrlichen Termin, wobei im vergangenen Abrechnungsjahr der
Garten den Pachter gewechselt hat und Zwischenabrechnungen erstellt wurden. Die
Erstabrechnung fur den ‘neuen’ Pachter enthalt eine Verbrauchsabrechnung fur den
verkurzten Abrechnungszeitraum seit der Zwischenabrechnung und eine auf diesen
Verbrauchsdaten basierende Vorauszahlung fur das neue Abrechnungsjahr.
Existiert fur das vergangene Abrechnungsjahr eine Zwischenabrechnung fur
Vorganger und Nachfolger, so muss zum nachsten jahrlichen Abrechnungstermin fur
den Nachfolger diese Erstabrechnung mit vorheriger Zwischenabrechnung erstellt
werden.

Folgende Schaltflachen stehen in der Dialogmaske zur Verfigung:

Datum

Hierdurch kann das Rechnungsdatum eingestellt werden.

Erstellen

Die Wasserabrechnung wird aufgrund der aktuell im System hinterlegten Parameter,
wie Schwund, cbm-Preis und Verbrauch erstellt.

Léschen

Die in der Dialogmaske angezeigte Wasserabrechnung wird geldscht.
Protokoll

Anzeigen eines Protokollausdruckes zur der letzten ausgeflhrten Aktion. Hier
werden Fehlermeldungen protokolliert und ausgegeben.

Vorschau

Vorschau auf den Rechnungsdruck.

OK

Verlassen der Dialogmaske

Nach Betatigen der Schaltflache Erstellen werden in der Dialogmaske die Daten der
erstellten Wasserabrechnung zur Kontrolle angezeigt.

FuUr den Betrag der Vorauszahlung bestehen je nach Eintrag in den
Abrechnungsstammdaten zwei Moglichkeiten.

1.

Der Betrag fur die Vorauszahlung errechnet sich prozentual aus dem Bruttobetrag
der Verbrauchsabrechnung, d.h. es wird fur das Folgejahr ein gleichbleibender
Verbrauchswert angenommen.

2. Der Betrag ist eine Pauschale und damit fur jede Abrechnung gleich.

Das Feld Vorauszahlung ist eingabebereit, so dass der Vorauszahlungsbetrag bei
Bedarf von Hand geandert werden kann.
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Zwischenabrechnung

Soll mitten im Abrechnungszeitraum ein Pachterwechsel stattfinden, so ist eine
Zwischenabrechnung notig. Hierzu muss zunachst der aktuelle Zahlerstand als
Zwischenablesung erfasst werden.

‘:’_4 Wasser: Zahlerstand erfassen - (m] X

Jahresrechnung 2017

Zahler Nr. 001
Kolonie: 1
Garten: 001

Verbrauch Vorjahr cbm
Zahlerstand vom 01.10.2016 5

Ablesedatum [01.11.2017]
Zahlerstand ‘ 6

Ablesung
Ojahrliche Ablesung @ Zwischenablesung

Diese Zwischenablesung kann nun fir die Zwischenabrechnung verwendet werden.

Anschlieliend kann Uber den Menupfad Abrechnung — Zwischenabrechnung die
Endabrechnung fur den Vorganger erstellt werden.

| & Wasser: Zwischenabrechnung = =
Garten Nr. 001 Pachter. Duck Donald
Hauptzdhler 1 Jahresrechnung 2016
Zahlernummer 16-2000 Rechnungsdatum 24.04.2017
| Abrechnungsmodus
(®) Endabrechnung fiir den Vorgénger (0 Vorauszahlung fiir den Nachfolger
Daten Abrechnung

“erbrauchsbetrag (Netto)

Werb hst
Brbrauchstage Grundbetrag (MNetto)

Preis pro chm

Zahlerstand Neu Betrag (Metto):
Zahlerstand Alt % Umsatzsteuer
Werhrauch chrm Eetrag (Brutto)
Worauszahlung:

Schwund! chm Guthaben
Aot cem Schwund pauschal
Rechnungsbetrag:

;M Fierstellen | | # Loschen Protokoll | | {2 Drucken 0K

Hierbei wird eine Verbrauchsabrechnung flr den Zeitraum bis zur Zwischenablesung
erstellt. Die Vorauszahlung ist gleich Null, da der Pachter seinen Garten abgibt.
Jahrliche Abrechnungen beziehen sich immer auf 365 Verbrauchstage. In
Zwischenabrechnungen fur den Vorganger wird die Anzahl der Verbrauchstage als
Differenz zwischen den Ablesedaten bestimmt,

In Zwischenabrechnungen fur den Nachfolger werden die Verbrauchstage auf (365 -

Verbrauchstage aus der Vorgangerabrechnung) geschatzt und fur die Vorauszahlung
zugrunde gelegt.
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Die Zwischenabrechnung fur den Nachfolger (Vorauszahlung) kann erst erstellt
werden, wenn der Pachterwechsel in der Dialogmaske Stammdaten Mitglieder
durchgefuhrt wurde.

Hierzu muss zunachst die Gartenzuordnung zum bisherigen Pachter geloscht werden.

Fir das neue Mitglied bzw. den neuen Pachter muss ein neuer Mitgliederstammsatz in
der Dialogmaske Stammdaten Mitglieder mit Hilfe der Schaltflache Einfiigen
eingerichtet werden. Diesem kann der freigewordene Garten zugeordnet werden.

Der Mitgliederstammsatz des vorherigen Pachters darf nicht, mit neuen persodnlichen
Daten versehen, fur den neuen Pachter verwendet werden! Die Daten des bisherigen
Pachters bleiben so bei Bedarf im Programm verflgbar, z.B. fir den erneuten
Rechnungsdruck.

Anschlielend kann der Garten dem neuen Pachter zugeordnet werden. AnschlielRend
kann dann, wie in der nachfolgenden Abbildung gezeigt die Vorauszahlung erstellt
werden kann.

| & Wasser: Zwischenabrechnung = e
Garten MNr. 001 Pachter: Maus Mini
Hauptzahler 1 Jahresrechnung 2016
Zahlemummer 16-2000 Rechnungsdatum 24.04.2017
Abrechnungsmodus
(® Endabrechnung fiir den Vorgénger () Vorauszahlung fiir den Nachfolger
Daten Ahrechnung

Werbrauchshetrag (Metto):

Yetb hist
SRR Grundbetrag (Netto):

Preispro chm

Zéhlerstand Meu Betrag (Netta):
Zahlerstand Alt % Umsatzstevuer:
“arhrauch chm Betrag (Brutto):
“orauszahlung:
Schwund: chm Guthaben
el cam Schwund pauschal
Rechnungsbetrag:

TiErstellen | | #3Loschen Protokoll | | 2 Drucken o Ok

Wird nun zum Ende des Abrechnungszeitraumes die jahrliche Zahlerablesung
durchgefuhrt, so wird auch fur diesen Wasserzahler eine jahrliche Ablesung erfasst.
Jahresabrechnungen fur die Zahler, wo im Laufe des Jahres eine Zwischenablesung
getatigt wurde mussen, dann einzeln Uber Jahresrechnung erstellt werden. Alle
anderen Abrechnungen kdnnen mit dem Menlpunkt Standardabrechnung Rest
automatisch erstellt werden.

47



KGVS -7.4 April 2018

o Zwischenabrechnung fiir den Vorganger
Abrechnung zwischen den jahrlichen Abrechnungsterminen, da mitten im
Abrechnungsjahr der Pachter des Gartens wechselt. Die Zwischenabrechnung fur
den bisherigen Pachter (Vorganger) enthalt eine Verbrauchsabrechnung fur den
bisher verstrichenen Abrechnungszeitraum. Da der Pachter den Garten aufgibt, wird
keine Vorauszahlung in Rechnung gestellt.

o Zwischenabrechnung fiir den Nachfolger
Abrechnung zwischen den jahrlichen Abrechnungsterminen, da mitten im
Abrechnungsjahr der Pachter des Gartens wechselt. Die Zwischenabrechnung fur
den neuen Pachter (Nachfolger) enthalt keine Verbrauchsabrechnung, sondern nur
eine Vorauszahlung auf Basis der Verbrauchsdaten des Vorgangers. Es ist das
Gegenstuck zu der Zwischenabrechnung fur den Vorganger, d.h. sobald eine
Zwischenabrechnung fur den Vorganger erstellt wird, muss auch eine
Zwischenabrechnung fur den Nachfolger erstellt werden.

Entsprechend zum Abrechnungsverfahren missen auch die jeweiligen Zahlerstande
erfasst werden. Findet kein Pachterwechsel mitten im Abrechnungsjahr statt, so
werden jahrlich Zahlerstande erfasst und in den Abrechnungen zum jahrlichen
Abrechnungstermin verwendet.

Soll eine Zwischenabrechnung fur Vorganger und Nachfolger erstellt werden, so muss
eine Zwischenablesung des Zahlerstandes erfolgen. Diese muss auch im Programm
als Zwischenablesung kenntlich gemacht werden, damit sie von der
Zwischenabrechnung verwendet werden kann.

Einschrankung: Zwischen zwei jahrlichen Ablesungen ist maximal eine
Zwischenablesung mit den Zwischenabrechnungen fur Vorganger bzw. Nachfolger
moglich.

Wenn keine Zwischenabrechnungen bei Pachterwechsel im Abrechnungszeitraum
erfolgt sind.

Koénnen alle Standardabrechnungen auf einmal erstellt werden. Vom Programm aus
wird vorher die Datenbank automatisch gesichert (Endung ...-vor WRg). Ist dies erfolgt
offnet sich ein Erstellungsprotokoll.

{f Yorzchau =] E3
BEB W« S HE|_Schisen |
=
Protokoll Standardabrechruang: 1923/12/200Z2 /Diisentrieh, Daniel
Abrechnung warde erstellt. i
1 | e
| |Seite 1 von 1 -
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Sollten Fehler dazu flhren, dass die ausgewahlte Abrechnung nicht erstellt werden
kann, so werden diese in diesem Protokoll nach Betatigen der Schaltflache Erstellen
hinterlegt und konnen mit Hilfe der Schaltflache Protokoll eingesehen werden.

Dieser Punkt setzt alle Abrechnungen die erstellt wurden wieder zurtick um
Anderungen an den Daten vorzunehmen.

Dies solle Grundsatzlich getatigt werden, wenn sich Zahlerstande oder auch der Cbm-
Preis andert. Damit eine korrekte Abrechnung gewahrleistet ist.

- Ausdruck der Abrechnungen entweder als Einzeldruck oder Gesamtdruck
- Eine Sortierung nach Garten, Pachter ist moglich.
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Stromabrechnung
Der Aufbau und die Funktionalitat der Stromabrechnung ist genauso aufgebaut wie die

Wasserabrechnung. Einziger Unterschied ist die Bezeichnung: cbm bzw. Kwh

Bitte liest unter Punkt Wasserabrechnung die Nutzung nach.
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JahresRG (Jahresrechnung)

;;.f Jahresrechnung Erstellung

Jahresrechnung Rechnungsdaten Rechnungsposten Zahlungsverkehr

|Akmadzai 2016
Es gibt vier Menupunkt, in den einzelne Funktionen dieser Seite aufgelistet sind. Diese
sind wie folgt:

- Erstellen und Buchen
- Zuricknehmen

- Drucken

- Abschliel3en

- Beenden

Wenn die Vorschau keine Fehler mehr ergeben hat. Werden unter diesem Punkt die
Jahresrechnungen aller Mitglieder erstellt. Gleichzeitig werden Daten (Betrage) der
einzelnen Rechnungspositionen vorlaufig in die Buchhaltung geschrieben.

Vor dem Erstellen der Jahresrechnungen erscheint folgendes Fenster:

Bestatigen n

9 Rechnungsdatum 25.09.2016

Nein I

Hier wird fur die Jahresrechnung das Rechnungsdatum vorgeschlagen — immer das
aktuelle Systemdatum. Mochte man ein anderes Rechnungsdatum bestatigt man mit
,Nein“ und es o6ffnet sich folgendes Fenster zum Eingeben das Wunschdatum.

ﬁ" Jahresrechnungen: Datum n

Wichtig: Hier besteht die einzige Mdglichkeit ein Datum in der Zukunft auszuwahlen, da
man zum Beispiel die Rechnungen am 15.12. erstellt diese aber erst am 2.1.17
herausgehen sollen, so kann man hier den 02.01.2017 als Rechnungsdatum eingeben.

Mit der Bestatigung durch den OK-Button erstellt das Programm alle Jahresrechnungen
und schiebt die Betrage in die Buchhaltung.
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Die erstellten Jahresrechnung und der Ubertrag in die Buchhaltung wird komplett
zurickgenommen. Rucknahme einzelner Rechnung ist nicht moglich.

Uber diesem Punkt werden die Rechnungen ausgedriickt. Es ist wie bei der Wasser-
/Stromabrechnung ein Gesamt- bzw. Einzeldruck moglich. Auch die Reihenfolge wie
die Rechnungen gedruckt werden sollen in bei dem Gesamtdruck durch die Auswabhl
Mitglieder, Gartennummern, Kolonien oder PLZ mdglich.

o Jahresrechnungen drucken - O

B =

Datenauswahl

+ Gesamtdruck " Einzeldruck

Zahlungsart

& Ale ¢ Oberweisung

" Lastschrift " Bar

Sortierung nach

(' Name, Vorname

" Kolonie, Garten

" Postieitzahl

Varschau ‘ & Drucken | & Einrichten ‘

Wenn es keine Anderungen mehr geben kann, missen die Rechnungen
abgeschlossen werden. Dann sind alle Betrage in der Buchhaltung fest verbucht und
der MenUpunkt ,Zahlung Jahresrechnung“ zeigt die aktuellen Rechnungen an um hier
die Zahlungen zu buchen. (Mehr unter Buchhaltung)

ACHTUNG: nach dem abschlieBen der Jahresrechnung ist eine Riicknahme nicht
mehr moglich. Es kann erst wieder fiir das Folgejahr eine Rechnung erstellt
werden.

Bevor das Programm die Jahresrechnung endgultig abschlief3t, wird automatisch eine
Sicherung des derzeitigen Standes gespeichert (7.0_Datum_Uhrzeit_- vor Abschluss)

Dieser Punkt schliel3t das Menu Jahresrechnung.

- Mitglieder

- Pacht

- Beitrag

- Versicherungen

- Umlagen

- Rechnungstexte

- Versicherungen zuordnen
- Umlagen zuordnen

- Gemeinschaftsarbeit

- Individualbetrage
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Uber diesen Menupunkt gelangt man zuriick in das Fenster Stammdaten Mitglieder um
hier noch Anderungen (wie z.B. Adressen usw.) zu tatigen.

Hier erfolgt die Eingabe der Pachtpreise. Vier Preise sind moglich. Zusatzlich gibt es fur
die Nutzungsentgelte und Offentlich rechtlichen Lasten noch die Eingabe der Preise fur
die Berechnung nach Flache (m?)

& Stammdaten Gartenpacht I
Jahresrechnung 2016
Grundpreis pro gm:
Pacht 1 0,2514 €
Pacht 2 0,0000 €
Pacht 3 0,0000 €
Pacht 4 0,0000 €

Wohnnutzungsentgelt 8,0000 €
affentlich rechtliche Lasten 0,5000 €
: o OK | x Ahbrechen|

In diesem Fenster werden die Mitgliedsbeitrage fur das aktive Mitglied, Fordermitglied
und dem Partner eingetragen. Auch fur Bewerber ist die Eingabe eines Beitrages
moglich.

Um die Beitrage fur die einzelnen Mitgliedsarten einzugeben, muss dieser im linken
Feld ,blau” hinterlegt sein.

Als Felder namentlich vorgegeben sind Verband und Verein

o] Stammdaten Beitrige — Dn

Jahresrechnung 2016

Verband 0,00 €
Werein 0,00 €
Beitrag 1 0,00 €
Beitrag 2 0,00 €

o OK | X AbbrEd‘len|

Den Namen fir ,Beitrag 1“ und ,Beitrag 2 kbnnen oben Gber den Button
,Bezeichnungen® angepasst werden. Verband und Verein ist nicht abanderbar.
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© Stammdaten Beitrdge Bez,, — O n

aaaaa q 1
Bezeichnung Beitrag | |
Kurztext fir Hebeliste ~ [Beitr. 1

Beitrag 2

Bezeichrung peitrag 2
Kurztext fir Hebeliste ~ [Beitr, 2

o OK XK Abbrechen

Fur die Punkte Verband, Verein, Beitrag1 und Beitrag2 werden in der Buchhaltung
automatisch Konten angelegt.

t Stammdaten Versicherungen =
Jahresrechnung 2016 12 Ubersicht
1 Bezeichnung S
Kursbezeichnung

4| ¥ | [} Anlegen I *fLoschen J

In diesem Fenster werden die Versicherungen fur die Mitglieder eingerichtet. Es sind
10 Versicherungen maoglich.

Unter Bezeichnung gibt man die Versicherung ein z.B. Unfallversicherung und unter
Kurzbezeichnung einen kurzeren Namen wie z.B. Unfall. Der eingegebene Name unter
Bezeichnung erscheint dann entsprechend auf der Jahresrechnung. Die
Kurzbezeichnung ist fur die Hebeliste vorgesehen.

Unter Beitragsart wahlt man die Art der Versicherung aus. Moglich sind:
- Einheitlich: Der Versicherungsbetrag ist fur alle gleich hoch
- Gestaffelt: Die Versicherung hat mehrere Beitragsklassen

- Individuell: Die HOhe des Beitrages wird erst bei der Zuordnung zum Mitglied
eingetragen.

Um die Versicherung einzugeben geht man auf den Button ,Anlegen” der Cursor
springt auf das Feld Bezeichnung.
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& Stammdaten Versicherungen -

eeeeeeeeee

Nach Eingabe der Bezeichnung und der Kurzbezeichnung bestatigt man die Eingabe
mit dem OK-Button. Anschlie3end wahlt man die Beitragsart aus und bestatigt wieder
mit OK. Bei Beitragsart ,Einheitlich® 6ffnet sich folgendes Fenster:

Nach Eingabe des Betrages und der OK-Bestatigung ist die erste Versicherung
eingegeben.

Bei gestaffelter Versicherung gibt man auch erst die Bezeichnung und
Kurzbezeichnung ein. Dann wahlt man die Beitragsart ,gestaffelt* aus und gelangt dann

zu folgendem Fenster:

Stammdaten Versicherungsbeitrag

Um die Staffelbeitrage einzugeben geht man auf den Button ,,Anlegen” es erscheint

folgendes Fenster:
& Beitragssatz gestaffelt

Inventa Hoherversicherung

Bezeichnung zusétzlich |
Beitrag 0,00 €

" oK | X Abbrechen|

Es erfolgt die Eingabe der zusatzlichen Bezeichnung z.B. auf 3.000 Euro und der
Betrag. Mit OK bestatigen und man kommt auf das vorherige Fenster zurlick und kann
weitere Staffelungen eingeben (bis zu 10 Staffelungen sind moglich)
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& Stammdaten Versicherungsbeitrag

Inventa Hoherversicherung  Jahresrechnung 2016

Um dieses Fenster zu schlieRen geht man mit der Maus oben rechts auf das ,X“ und
kommt auf das Versicherungsfenster zurlick. Wenn man dann auf die Versicherung mit
den Staffelbeitragen geht hat man unten rechts die Aufstellung der Staffelungen:

& Stammdaten Versicherungen i B

Jshresrechnung 2016 15 Ubersicht

Umlagen (Stammdaten)

L Stammdaten Umlagen = =
Jahresrechnung 2016 5] Obersicht
. Bezeichnung Betrag ~
Vertriebskosten Zeitung 4,70 € Bezeichnung
rertriebskosten Zeitung] —

Kurzbezeichnung
zeiung

Betrag
4ME

4| ¥ I [ Anlegen *% Loschen ‘

Im Fenster Umlagen werden diese Uber Anlegen eingegeben, anders als bei den
Versicherungen ist, dass die Betrage nur Einheitlich sind. Auch hier konnen 10
Positionen eingetragen werden.
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Rechnungstexte

23

Stammdaten Rechnungstexte

Tabelentberschrift Hebeliste! [Gemarb

Rechnungstext fir

X Abbrechen

Im oberen Bereich kann man den Rechnungstext und die Kurzbezeichnung fir die
Gemeinschaftsarbeit andern.

Darunter befindet sich das Auswabhlfenster fur die Rechnungstexte fur:
- Anlagen
- Lastschrift
- Uberweisung
- Unterzeichner

Unter Anlagen schreibt man z.B. Wasser- und Stromabrechnung

Bei Lastschrift sollte man eintragen, wann die Lastschrift ausgefuhrt wird.

Bei Uberweisung tragt man ein bis wann gezahlt werden soll und auf welches Konto es
erfolgen soll.

Bei Unterzeichner tragt man z.B. den Namen des Kassierer mit Rufnummer ein. Bitte
nicht noch zusatzlich ,Mit freundlichen GrifRen® eintragen, dies ist Bereits im Programm
hinterlegt.

Eingetragene Daten wie z.B. 15.02.2016 mussen jedes Jahr angepasst werden, da

dies ein reines Textfeld ist.

Versicherungen zuordnen

¥
5 Jahresrechnung: Versicherungen zuordnen = = “
Mitglied Versicherung  Beitrdge  Sortierung  Ubersicht

Versicherung Betrag ~

Duck, Donald 003
Gans, Gustay 002
Mist, Harald

Mist, Marie 004
Musses, Mike

Mustermann, Hanne 021

2% Hinzufiigen
v

In der Oberen Mendleiste gibt es folgende Punkte:
- Mitglied

o Versicherung hinzufugen
o Versicherung entfernen
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- Versicherung
o Mitgliedern zu ordnen
- Beitrage
o aktualisieren
- Sortierung
o aktualisieren
- Ubersicht
o Versicherungsnehmer
o Versicherungen pro Mitglied

Hier werden nun die Versicherungen, die vorher unter dem Menupunkt
Rechnungsdaten Punkt Versicherungen eingerichtet wurden, den Mitgliedern
zugeordnet.

Es gibt zwei Mdglichkeiten dieses zu tun:

Zum einen geht man auf jedes Mitglied und dann auf das Menu
Mitglied/Versicherungen hinzufigen oder direkt neben der Leiste der Mitglieder auf den
Button ,Hinzufigen® dann 6ffnet sich ein Fenster mit allen Versicherungen die
zugeordnet werden konnen:

& Jahresrechung: Versicherung zuord., = © n

Druck man dann den Button ,zuordnen® werden die Versicherungen zugeordnet. Es
kann jede Versicherung nur einmal zu geordnet werden.

Bei den gestaffelten Versicherungen 6ffnet sich noch zusatzlich das Fenster mit den
gestaffelten Beitragen zur Auswahl:

| & Staffelbeitrag |

|| Inventa Hoherversicherung

Nr.  Bezeichnung Betrag fa)

2 auf 4.000 Euro 32,00 €

o oK | x Abhra\:hen|

Hier wahlt man dann den Staffelbetrag aus und bestatigt mit OK.
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FUr die einheitlichen Versicherungen, kann man sich die Zuordnung noch vereinfachen
in dem man auf das Fenster unter Menupunkt Versicherungen/Versicherungen
zuordnen o6ffnet:

Hier sind alle Versicherungen aufgefuhrt und rechts unten kann man die Mitglieder
Aktiv, Fordernd, Beitragsfrei und Partner einzelnd oder alle auswahlen. Wenn man den
Button ,Zuordnen® driickt werden die einheitlichen Versicherungen automatisch der
Mitglieder Auswahl zugeordnet, somit brauch man anschlieRend nur die
Versicherungen den Mitgliedern zu ordnen, die gestaffelt bzw. individuell sind.

& Jahresrechnung: Versicherungen zuordnen - oiEE

Mitglied ~Versicherung Beitrage Sortierung  Ubersicht

[puck Ansicht  [vitgleder ] 3ahresrechnung 2016

Betrag
3,00€

8,00€
auf 3000 € 2,00€
baud 37,80€
utzvers 0,95€

Feu
Rechtsch

+5 Entfernen

Die Beitrage werden in der Jahresrechnung in Rechnung gestellt.
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Rechnungsposten

Hier werden alle Rechnungsposten mit lnren Kontonummern aus der Buchhaltung
angezeigt.

File Page Zoom

1= Page [1 oft | R & m B zoom [T % B

K6V Musterverein e.V.

Kontenzuordnung Rechnungsposten 2016 02.09.2016
Einnahmen | Ausgaben

1401 1401

2452 2952

2453 2053

2480 2080

2454 2054

2455 2955

2454 2054

2455 2055

2456 2956

Wasser 2457 2057
Gem. Arbeit 2458 2058
R 2459 2059

Zahlungsverkehr

Der Bereich Zahlungsdaten, Lastschrift- und Gutschriftdatei ist erst nutzbar, wenn die
Jahresrechnungen erstellt wurden.

Der Bereich Uberweisungstrager, Bankverbindung priifen und Lastschriftmandate ist
auch ohne Erstellung der Jahresrechnungen nutzbar.

Zahlungsdaten

Nach Erstellung der Jahresrechnungen kénnen uber diesen Punkt die unten
aufgeflhrten Gruppen geprtft werden.

Das Programm erstellt dann eine Protokollliste Uber die entsprechenden
Zahlungsarten.

- Lastschriften

File Page Zoom

=0 = B » > Page [ oft | & & @ B Zoom [ % | B
Zahlungsverkehr Bank: Bereitstehende Daten Jahresrechnung LASTSCHRIFTEN vom 25.09.2016 2
Name, Vorname Kolonie/Garten Betrag
BIC/IBAN
Duck, Donald 1/003 84,69 €
DBHHDEXX/DE75000000000000000000

Gefundene Datenséitze: 1

- Gutschriften

File Page Zoom

QO @ | Page |1 ofl & A = B Zoom [ % | B
Zahlungsverkehr Bank: Bereitstehende Daten Jahresrechnung GUTSCHRIFTEN vom 25.09.2016 -
Neme, Vorname Kolonie/Garten Betrag
BIC/IBAN
Musterm Hanne 3/021 -29,44 €

HS| HHXXX/DE65200505501234123123

Gefundene Datensidtze: 1

- Uberweisungstrager

File Page Zoom

SE ¢ I« | Page |1 of1 | & = B Zoom K] % | B

Zahlungsverkehr Bank: Bereitstehende Daten Jahresrechnung UBERWEISUNGEN vom 25.09.2016

Name, Vorname Kolonie/Garten Betrag
BIC/IBAN

Duck, Dagobert 1/001 75,42 €
HSPADEHHXXX/DE65200505501234123123

Mist, Marie 1/004 75,42 €

HSPADEHHXXX/DE65200505501234123123
Gefundene Datensidtze: 2
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- Barzahler
File Page Zoom

= 5 B57) Page |1 of1 | & QA = B Zoom [N % | B

Zahlungsverkehr Bank: Bereitstehende Daten Jahresrechnung BARZAHLER vom 25.09.2016

Name, Vorname Kolonie/Garten Betrag
BIC/IBAN

Gans, Gustav 1/002 75,42 €
HSPADEHHXXX/DE65200505501234123123

Gefundene Datensédtze: 1

Um die Jahresrechnung Uber das Lastschriftverfahren einzuziehen muss eine
Lastschriftdatei erstellt werden. Diese Datei wird unter

- Erstellen
Nach dem die Jahresrechnung erstellt wurde geht man auf Zahlungsverkehr /
Lastschriftdatei/Erstellen. Man gelangt hier auf das erste Fenster zur
Erstellung der Datei. Hier muss ein Datum fur die Falligkeit eingetragen
werden. Dann mit OK bestatigen.

5t Lastschriftdatei

Falligkeitsdatum:

\ Nachstes

o OK ‘ X nbbrechen |

Nachdem mit OK bestatigt wurde erscheint folgendes Fenster:

& Datentrageraustausch Bank

Protakoll

Hinter dem Button ,Protokoll“ befindet sich die komplette Aufstellung tUber die
auszufuhrenden Lastschriften — diese sollte man ausdrucken und mit zu den
Unterlagen legen.
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File Page Zoom

= = e Page [1 of1 | & & = B Zoom [N % | B

SEPA-Datei Nr: 1

Rechn: nummer: 20165 Betrag: 84.63 EUR MandatID 50008011390
BIC: DBHEDEXX IBAN: DE75000000000000000000 Name: Duck, Donald

Datei SEPAD0000DIL.XML erstellt.

[ Verzeichnis: G:\_KV-70\Datenaustausch

Die erstellten Dateien fur die Lastschrift bekommen eine durchgehende Nummerierung
uber die Jahre. Mit dem Namen der Datei und dem Speicherort.

Nach Betatigung des Buttons ,OK" ist die Datei erstellt.

- Kopieren
Uber diese Funktion 6ffnet sich ein Fenster mit Vorgabe des Dateinamens der
Lastschriftdatei um diese auf zum Beispiel einen Stick oder in ein anderes
Verzeichnis als Datenaustausch zu speichern.

& DTAUS Datei sichem B

= Ordner ausblenden Speichem | | Abbrechen

- Zuricknehmen

Sollten sich in der Jahresrechnung oder in der Bankverbindung doch noch Fehler
eingeschlichen haben wird Uber diesen Button die Lastschriftdatei wieder zurtick

genommen um dann anschlieRend die Jahresrechnungen wieder zuricknehmen

zu kénnen.

- Satze anzeigen

& SEPA Lastschriftdatensatze - o
IDuck, Donald Etiste

Bevrag seve

e DE75000000000000000000

we DeHHDEXX

Verwendungszweck

JAHRESRECHNUNG 2016/1/003

Mandat-ID 50008011990

Unterschrieben am 02.02.1990

Sequenz Erste Lastschrift

o«

< > ./

- Information

62



KGVS -7.4 April 2018

Page [1 oft | R & = B Zoom [N % | B

: SEPAO00OOOLL.XML

- Erstellen

- Kopieren

- Zurlcknehmen
- Satze anzeigen
- Information

Dieser Bereich hat die selben Funktionen wie auch fiir die Lastschriftdatei nur eben als
Gutschriftdatei.

Uber diesen Punkt kdnnen die Uberweisungstrager fiir die Mitglieder ausgedruckt
werden. Das Mitglied braucht dann nur noch seine Kontonummer eintragen und kann

den Beitrag Uberweisen:
& Uberweisungstrager dru.. = © El

[ Druckformular ausrichten |

(¢ Gesamtdruck, sortiert nach Name, Vorname
(" Gesamtdruck, sortiert nach Kolonie, Garten
(" Gesamtdruck, sortiert nach Postieitzahl

(" Einzeldruck

Vorschaul &) Drucken |

Die Reihenfolge des Ausdruckes kann hier bestimmt werden auch ein Einzeldruck ist
moglich. Da es unterschiedliche Uberweisungstragervordrucke gibt sollte man unter
Druckformular ausrichten den Druck an das Formular anpassen.

Unter ,Vorschau® erhalt man noch einmal eine Ansicht tber den Druck:
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File Pa

QRS 149> Pl page [t of2 | | QA B zoom|700 % | B

KOV Musterverein eV
DE75200000000150123333
"HSPDHEXKKKX

hresrechnung2016/1/001

HSPDHEXIOOX

ahresrechnung2016/1/001

Duck, Dagebert

Bankverbindungen priifen

Hieruber kann man vom Programm die Bankverbindungen prifen lassen. Das
Programm gibt dann ein Protokoll aus in dem die Fehler angezeigt werden oder das
keine Fehler gefunden wurden.

Lastschriftmandate
Gibt eine Liste Uber alle Lastschriftmandate aus

File Page Zoom
== > Page [1 of 1| B R = B Zoom [N % | B
~
Lastschriftmandate:
Duck, Donald
Mandat- ID: 50008011990 wunterschrieben am: 02.02.1990
IBAN: DE75000000000000000000 BIC: DBHHDEXX
Bank: Deutsche Bank
Mustermann, Hanne
Mandat- ID: 575021012015 unterschrieben am: 25.09.2016
IBAN: DE65200505501234123123 BIC: HSPADEHHXXX
Bank: Haspa
Es wurden 2 Lastschriftmandate gefunden.
o Jahresrechnung: Vorschau 2 =
Mitgliedsbeitrage 0.00€ |pacht 75.42€ | Freie Rechnungsposten: 0006 |
aktives Mitglied Garten: 001 Kolonie: 1 0,00€
Verband: 0,00€ | Pacht: 3009m = 0,2514 € / qm 7542¢€ 0,00 €
Verein 0.00€ | wohnentgelt: 0.00€ 0,00 €
Beitrag 1 0,00€ | offentl. rechtl. Lasten: 0.00€ 0,00€
Beitrag 2 0,00 € 0,00€
| Versicherungen 0.00€ | umiage 000e
~ ~

Gemeinschaftsarbeit oo0e |

Anteil:

Guthaben

Wasserabrechnung - e

Stromabrechnung vom

Rechnungsbetrag Dagobert Duck 2016 1/001 75.42¢€ Bud]

PHr Name Vorname

22221 Entenhause
v

>

Die Jahresrechnungsvorschau dient zum schnellen Uberblick, ob die Rechnungen bzw.
einzelne Position in der Jahresrechnung bei den Mitgliedern richtig zu geordnet sind.
Somit kann man bei Fehlern noch wieder uber Rechnungsdaten etwas korrigieren.
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Buchhaltung

Verwaltung
Buchhaltung
Jahr 2016

Anzeige Buchungsjahr

Einrichten

Kontenplan | Steuersdtze |

| Einrichten der Buchhaltung

Vermigensiibersicht

Kassenbericht - EOR |
Auswerten

Kto-Stand | Kto-Blatter |

o) | [ | Auswerten der Buchhaltung

Bezahlte JRg| SuSa -Liste |

Vermdgensiibersicht |

Kassenbericht - EOR |

Buchen

Zahlung Jarresrechnung | Buchen der Be|ege
Belege EB-Werte |

Abschluss
Jahr 2016 Buchungsjahr andern

Jahr abschlieBen |

Vorjahr offnen |

Einrichten
Um die Buchhaltung nutzen zu kdnnen muss diese erst komplett eingerichtet werden.
Man kann Sie sich also auf die eigenen Bedurfnisse zu Recht legen.

Beginnen muss man beim:
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e Kontenplan
i Abschl t n

[i01] 01 -

T~ Kontonummer: 1401 2016

2452
2453 Bezeichnung:  Forderungen Jahresr.
2454

2455
2456
2457
2458 keine Steuer 0 % Keine Steuer
2459

Bilanzkonto aktiv

2480
2952 Vermégensposten: Forderungen
2953
2954
x Nutzung: Jahresrechnung
2956
2957
2953
2959
2980
5000
9752
9754
9757
9758

3} Hinzufogen ] Slisshen | 9 Abglech Kontenvatimen

Folgende Menlpunkte sind vorhanden:

- Kontendefinition

- Zahlungskonten

- AbschlufRverfahren
- Kontenplan

- Kontenrahmen

Im unteren Bereich befinden sich die Button:
- Hinzufugen
- Andern
- Loéschen
- Abgleich Kontenrahmen

Wie man sieht, sind bereits einige Konten vorhanden. Diese richtet das Programm
automatisch durch das Einrichten der Rechnungspositionen der Jahresrechnung ein.
Dadurch ist das Konto 1401 ,Forderungen aus Jahresrechnung“ sowie die
Kontenbereiche 2452-2482 und 2952-2982 durch die Jahresrechnung reserviert und
kénnen hier nicht verandert werden. Dies erfolgt nur Uber die Rechnungsposition aus
der Jahresrechnung.

Zusatzlich sind gangige Konten bereits eingerichtet, die ein sofortiges beginnen mit der
Buchhaltung ermdoglicht.

Naturlich kann man jederzeit (vor das Bebuchen der Konten) diese wieder |I6schen und
noch Konten hinzufugen.

Um nun zusatzliche Konten einzurichten geht man entweder Uber den Menupunkt

Kontendefinition oder unter Gber den Button ,Hinzufigen“ man gelangt dann in das
Fenster:
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‘ % Kontendefinition hinzufigen - 0

[Biianzkonten -

Vermagensposten

Grund und Boden

I\ > e

”
Bilanzkonto aktiv keine Steuer

Bezeichnung:

Grund und Boden

" Kontendefinition iibernehmen

Die Konten sind in zwei Bereiche gegliedert:
Bilanzkonten
Erfolgskonten

Standardmafig steht das Fenster auf Bilanzkonten, dies sind alle Konten die nur mit
Geld zu tun haben wie z.B. Bank, Kasse, Forderungen und Verbindlichkeiten

In dieser 1. Maske konnen bereits hinterlegt Konten als Kontendefinition Ubernommen
werden. Kontenbezeichnung ist dann nicht anderbar.

Entweder gibt man eine Kontonummer ein z.B. 1000 fur Kasse oder man blattert mit
den Pfeilen bis zu dem Bereich wo sich das Konto befindet. Bei Eingabe der 1000
springt das Programm direkt in den Bereich Vermdgensposten. Das gewunschte Konto
blau hinterlegen (mit Maus anklicken) und den Button ,Kontendefinition ubernehmen*®
mit der Maus anklicken. Es erfolgt die Meldung:

Informationen ﬂ :

1
‘.6.‘ Kontendefinition wird Gbernommen i

Diesen Vorgang tatigt man mit den anderen Konten genauso bis alle gewunschten
Bilanzkonten Gbernommen wurden.

Um die Erfolgskonten einzurichten muss in diesem Fenster oben links auf
Erfolgskonten umgestellt werden, dann werden unten alle vorgegebenen Erfolgskonten
angezeigt:

Kontendefinition hinzufiigen

Das ibernehmen dieser Konten erfolgt genauso wie die Ubernahme der Bilanzkonten.

Ist ein Konto nicht in der Vorgabeliste, kann dieses tber den Button ,Neu anlegen®
eingerichtet werden. Auch das Fenster ist aufgeteilt in Bilanz- und Erfolgskonten.
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Hier werden jetzt frei verfigbare Kontenbereiche angezeigt.

& Neues Konto ==
Bilanzkonten -
Vermdgensposten
Kasse
| oA
r i
2 ikt ®  Bianzkonto aktiv keine Steuer
1011 1019
1021 1099 i
1002

Bezeichnung

v 4 UhernehmEnJ X abbrechen I

Vom Prinzip ist das Einrichten der Konten genauso wie im vorherigen Fenster, nur das
man hier auf den Bereich geht und im rechten Bereich des Fensters aus dem
markierten Kontenbereich die KNr (Kontonummer) angibt — angezeigt wird
grundsatzlich die erste Kontennummer des Bereiches — und anschlie3end die
Wunschbezeichnung eintragt. AnschlieRend auf den Button ,Ubernehmen* klicken und
das Konto wurde ubernommen.

Das Einrichten der Konten kann auch wahrend des Jahres erfolgen, falls man noch ein
weiteres Konto bendtigt.

Alle Konten die eingerichtet wurden, werden im neuen Jahr also 2017 automatisch vom
Programm furs neue Jahr Ubernommen und brauchen nicht wieder neu eingerichtet
werden.

Solange ein neu eingerichtetes Konto noch nicht bebucht wurde, kann die Bezeichnung
geandert werden. Wenn diese bereits bebucht wurde kann eine
Bezeichnungsanderung erst im neuen Jahr erfolgen.

| & Zahlungskonten far die Jahresrechnu.. — O
Bank 1 1200 Bank-Girokonten b
Bank 2 1200 | | Bank-Girokonten b

Kasse 1 1000 | [

Kasse 2 1099 | | Verrechnungskonto Ji %

Voreinstelung o OK X Abbrechen

Um die Jahresrechnung uber den Menupunkt ,Zahlung Jahresrechnung“ ausbuchen zu
kénnen mussen hier erst einmal die Zahlungskonten eingetragen werden:
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Es gibt Bank1 und Bank 2 sowie Kasse1 und Kasse2, hier tragt man wie unten gezeigt
die Konten ein:

% Zahlungskonten fiir die Jahresrechnungen S

Bank 1 1100 g} | Postscheck-Guthaben
Bank 2 1200 =} BankGirokonten

Kasse 1 000 g Kesse
Kasse 2 1099 Verrechnungskonto Jahresrechnung

Vareins tellung | oK | XAbhremen‘

Vorgegeben sind bereits:
Bank 1: 1200
Bank 2: 1200
Kasse 1: 1000
Kasse 2: 1099

AbschlufSsteuerung

Far die Buchhaltung muss unter AbschluRsteuerung das Abschlussverfahren Bilanz
oder Einnahmen-Ausgaben-Uberschurechnung (EAU) ausgewanhlt werden.
Standardmalig steht das Abschlul3verfahren auf:

ﬁ Absc“hiﬁ.lésfgu.z;rung =it g

Jahresabschluf 2017 v

AbschluBverfahren
() Bilanz

(® Einnahmen-Ausgaben-UberschuBrechnung (EAD)

Bezeichnung Konto o]
EAU Mehrwert 7 % 9752
EAL Mehrwert 16% 9754
EAU Vorsteuer? % 9758
EAL Vorsteuer 16% 9757
v
o 0K X Abbrechen

Klick man Bilanz an, sieht das Fenster wie folgt aus:

@ AbschluBsteuerung = = n

Jahresabschiuf 2017 v

Abschlufverfahren
(®) Bilanz

() Einnahmen-Ausgaben-Uberschufirechnung (EAU)

Bezeichnung Konto ~
Bilanz Mehrwert 7 % 1876
Bilanz Mehrwert 16% 1877
Bilanz Vorsteuer 7 % 1576
Bilanz Vorsteuer 16% 1579
v
o OK x Abbrechen
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Bei der Einnahmen-Ausgaben-UberschufRrechnung sind die Mehrwert und
Vorsteuerkonten nur statistisch und haben keine Auswirkung auf die Buchhaltung.

o AbschluBsteuerung =l
JahresabschluB 2017 “

AbschluBverfahren

() Bilanz

(@ Einnahmen-Ausgaben-UberschuBrechnung (EAD)

Bezeichnung Konto o]

EAL Mehrwert 7 % 9752

EAU Mehrwert 16% 9754

EAL Vorsteuer? % 9758
EAU Vorsteuer 16% 9757

' 0K X Abbrechen

Bei der Bilanz sind die Mehrwert und Vorsteuerkonten aktiviert und beim bebuchen von
Konten mit Mehrwert bzw. Vorsteuer wird auf diese Konten nur der Nettobetrag
gebucht und der Mehrwertsteueranteil auf das Mehrwertsteuerkonto.

Dies ist wichtig wenn der Verein Umsatzsteuerpflichtig ist und jahrlich eine
Umsatzsteuererklarung beim Finanzamt einreichen muss.

Je nach Auswahl des Abschlussverfahrens erscheint im Hauptmenl Buchhaltung unter
dem Punkt Einrichten und Auswerten:

Fir Einnahmen-Ausgaben-Uberschurechnung (EAU):

Vermaégensibersicht

Kassenbericht - EUR

Fur Bilanz:

Bilanz

Guv
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Kontenplan

Ansicht und Ausdruck des eingerichteten Kontenplanes

File Page Zoom

SE |- »I Page 1 of 1| B Zoom [1000 % | @

KGVMustervereine.V.
Kontenplan 2016 Seite 1/1
Kontonr. Bezeichnung Steuerart Steuer Kontenart Posten

1000 Kasse Keine Stever keine Steuer Bilanzkonto aktiv Kasse
1089 Verrechnungskontalahresrechnung Keine Stever keine Steuer Bilanzkonto aktiv zurfreienVerfi
1100 Postscheck-Guthaben Keine Steuer keine Steuer Bilanzkonto aktiv Postscheck-G
1200 BankGirokonten Keine Steuer keine Steuer Bilanzkonto aktiv BankGirokont
1401 Forderungen Jahresr. Keine Stever keine Steuer Bilanzkonto aktiv Forderungenl:
2452 Pacht Keine Stever keine Steer G+V-Kento Einnahmen  Jahresrechnur
2453 Wohnnutzungsentget Keine Stever keine Steuer G+V-Konto Einnahmen  Jahresrechnul
2454 Beitrag Verein Keine Stever keine Steuer G+V-Kente Einnahmen  Jahresrechnul
2455 Beitrag Landesv. Keine Steuer keine Steuer G+V-Kento Einnahmen  Jahresrechnul
2456 Strom Keine Steuer keine Steuer G+V-Konto Einnahmen  Jahresrechnul
2457 Wasser Keine Steuer keine Steuer G+V-Kento Einnahmen  Jahresrechnul
2458 Gem. Arbeit Keine Stever keine Steuer G+V-Konto Einnahmen  Jahresrechnul
2459 Individualposten JR Keine Stever keine Steuer G+V-Kento Einnahmen  Jahresrechnur
2480 Grundsteuer Keine Steuer keine Steuer GV-Kento Einnahmen  Jahresrechnul
2952 Pacht Keine Stever keine Steer G+V-Kente Ausgaben  Jahresrechnul
2853 Wohnnutunnseninet Keine Steier Keine: Stenar GaVKnntn Ausnaben  lahresrechnin

Kontenrahmen

Ansicht und Ausdruck des im Programm hinterlegten Kontenrahmens

File Page Zoom

» Bl Page [1 o2 | & & Zoom [500 % | B

KGV Musterverein e.V.

Kontenrahmen Seite 1/22 |
Abschiussposten von  bis  Bezeichnung At status Steuer
Grunduncoden 10 10 GundndSoden Silanzscnts aitiv ceineStever
1118 unbelegt Bilanzhont sty ceineStever
20 20 GundunEcdsnunbebaut Eilanzscnts sy ceineSteusr
P Bilanzionto s ceineSteusr
50 50 GundindBodenmitSebsudenbsbaut Bilanzsont aitiv keinsSteusr
51 5 unvelegt Silanzsont aitiv ceinestevar
2 c0 GundundBodsnmitanlagerbebaut Bilanzsont st ceineStever
o s Silanzsonts v keinestever
Gebiude Gebaude Bilanzionto st ceinsSteuer
unelegt Silanzsonts aiv ceineStever
Versinsneim Silanzscnt sty keineStever
unbelegt Silanzsonto st ceinestever
Thestergebsude Bilanzsonto st r—
Sporthalien Silanzsonto st ceinestevar
unbelegt Bilanziont st ceineSteuer
Autenanlagen Bilanzkonto st R—
Bilanzionto aiiv ceineSteusr
Hoindegebetestigung Silanzzonto aiiv keinsSteuer
unbelegt Bilanzsont s keinsSteusr
Sportanlagen Silanzscnts ativ ceineStever
Rennsamen Silanzscnts sty keinetever
uni Silanzsonts aitiv einest
Garagen Bilanzsonto st r—
unbelegt Silanzsonto st ceinestevar

Steuersatze

& Buchhaltung: Steu.

Steuersatz 1 |7

Steuersatz 2: 19|

o oK X Abbrechen

Eingabe und Andern der aktuellen Steuersétze. zurzeit 7 und 19 Prozent
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Bilanz / Vermogensubersicht

Einrichten Konten Anzeige der zuzuordnenden
der Vermogensubersicht/Bilanz zuordnung Konten
I
- 2
Zeile Text Istufel ~ |_|zeilentir |Kontolr |~ |} 800 Gebundene Ricklagen Haben 2016 A~
4 10 | Bilanz/Vermagensiibersicht - Musterverein # n 30 1200 A 880 Ergebnisvortrage Haben 2016
] 15 # 35 1000 1000 Kasse Soll 2016
: 20 | Aktiva # : 40 1401 : 1099 Verrechnungskonto Jahresrec Soll 2016
[ 25|====== # | | 42 1099 El 1200 | Bank-Girokonten Soll 2016
30 Bank 0 ] 42 1360 L] 1360 Geldtransit Soll 2016
[l 35 Kasse 0 105 800 1401 Forderungen Jahresr. Haben 2016
: 40 Forderungen aus Jahresrechnung 0 : 119 1600 : 1600 Kurzfristige Verbindlichkeiten Haben 2016
|| 42 | Geldtransit 0 ld 160 880
| | 45 #
50 | Summe Aktiva 1
[ 55 #
: 100 Passiva #
101 ======= #
] 105 Ricklagen 0
: 119  kurzfristige Verbindlichkeiten 0
[ | 120 #
130 Summe Passiva 1
] 135 #
: 140 | Saldo 2
‘ [ ] »|m|#]=] | || aufbauducen Filter An va| o) || ] =] ]| | @] 2uordnungdrucken Prafen Fertig
‘ Haben = Einnahmen # = Text 1 = Summierung von 0 3 = Summierung von 1 + 2
Sol = Ausgaben 0 = Konto 2 = Summierung von 1

e 1 A= - rramver v

In der Linken Anzeige wird das Formular fur die Vermdgensubersicht bzw. Bilanz
eingerichtet. Dies kann jeder individuell fur sich gestalten.

Im rechten Bereich stehen alle Konten die eingerichtet sind und dem Formular
zugeordnet werden mussen.

Im mittleren Bereich werden die Zeilen der Vermogensubersicht/Bilanz eingegeben und
die Konten dazu eingegeben.

ACHTUNG:

Jede Zeile mit einer Null als Stufe benoétigt mindestens eine Kontenzuordnung.
Jedes Konto kann nur einmal zugeordnet werden.

Die bereits zugeordneten Konten sind schwarz, noch zuzuordnende Konten
werden in Rot angezeigt.

Man kann sich den Aufbau der Vermdgensubersicht/Bilanz ausdrucken. Genauso ist
der Ausdruck der Kontenzuordnung maéglich.

Sollte man sich nicht sicher sein, das alle Konten zugeordnet sind, kann durch den
Prufbutton die Kontrollfunktion des Programmes aktiviert werden. In einem
Prufprotokoll zeigt das Programm anschliel3end an ob noch Fehler vorhanden sind.

Im unterem Bereich gibt es noch eine Hilfsinformation Uber die Stufen fur im
Einrichtungsbereich und Konten.
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ACHTUNG:

Wenn man im Laufe des Jahres noch Konten nachtraglich angelegt hat, darf man
nicht vergessen diese auch noch entsprechend bei der
Vermogensubersicht/Bilanz bzw. beim Kassenbericht/GuV zuzuordnen, da sonst
die Berichte nicht stimmen.

GuV / Kassenbericht - EUR

® GUV-E - ] x

-
Zeile  [Text |stufe| ~ | | A xr Jahr

» 10 GuV/Kassenbericht - Musterverein z 230 2972 > 2151 Aufnahmegebiihr Haben 2016
i 11 # i 230 2973 2152 Sonstige Einnahmen Haben 2016
] 15 Zeitraum: 01.01. bis 31.12.2016 # ] 230 207 2452 Pacht Haben 2016
W 16 2 71 230 2075 2453 W?hnnuizungsenrgelt Haben 2016
H| 17 2 u 230 2076 2454 Beitrag Verein Haben 2016
1 = 2455 Beitrag Landesv. Haben 2016
n 20 Einnahmen # || 230 2977 2456 Strom Kb 2016
ol 2] e * 2y 2978 2457 Wasser Haben 2016
L 30| Mitgliedsbeitrage 0 1l 230 2979 2458 Gem. Arbeit Haben 2016
L 35 Pacht 0 | 235 2956 2459 Individualposten JR Haben 2016

40 Versicherungen 0 240 2957 2460 Unfaliversicherung Haben 2016
I 50 Umlagen 0 0 250 2958 2461 Inventarversicherung Haben 2016
M 55 Strom 0 I 255 2704 2462 Feuer-Gebaude-Vers, Haben 2016
M 60 Wasser 0 | 255 2950 2463 Vers 4 Haben 2016
1 65 Gemeinschaftsarbeit 0 i 255 2080 2464 Veiz 3 Habed 2016
[ 70 Sonstige Einnahmen 0 ] 260 2700 2465 Vers 6 Haben 2016
~ — 2466 Vers 7 Haben 2016
15l 75 Aufnahmegebihr 0 | | 260 2701 2467 Vers 8 Haben 2016
|| 190 * || 260) 2702 2468 Vers 9 Haben 2016
1 105 Summe Einnahmen: 1 L4 260 2802 2469 Vers 10 Haben 2016

v v

|- Lo ]=] | ] astmstoce | el || o =|a] ||| [Emmrgai] puten | _reg

Haben = Einnahmen # =Text 1 = Summierung von 0 3 = Summierung von 1 + 2
Sol = Ausgaben 0 = Konto 2 = Summierung von 1

Der Arbeitsablauf hier ist identisch mit dem einrichten der Vermogensubersicht/Bilanz
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Buchen
Hat man den Bereich Einrichten abgeschlossen steht der Buchhaltung — das Buchen
der jahrlichen Belege — nichts mehr im Wege.

Nach dem unter Jahresrechnung die Erstellten Jahresrechnungen abgeschlossen sind,
kann man uber diesen Punkt die Zahlungseingange fur die Jahresrechnungen buchen.
Es o6ffnet sich folgendes Fenster:

& Zahlung der Jahresrechnungen buchen i 1= n
Zshlung  Sammelzahlung
[¥ Buchung der Zahlung bestatigen 2016 b
| Duick 2 GNr. 001 U~ Jahresrechrungvom 02.01.2017 fur 2016
{ || uck 2016 Kol. 1GNr. 003
Duck
Gans 2016 Kol. 1GNr. 002
Mist 2016 Kol. 1 GNr. 004 Dagobert
Mustermann 2016 Kol. 3 GNr. 021
| Rechnungsbetrag 75,42 €
| 2u zahlen 7542€
letzte Zahlung am
Datum  [25.08.2015
Betrag 7542€
Belegrr,
Zahlungsart
* Bankkonto 1
" Banidkonto 2
et " Buchen
(" Kasse 2 X zuricksetzen
2 @) storne ‘ & Sammelzahlung ‘
< >

Hier stehen jetzt links alle Erstellten Jahresrechnungen und rechts steht der
Rechnungsbetrag und welcher Betrag zu zahlen ist, bei Teilzahlungen steht unter
Jletzte Zahlung am“ das Datum der letzten Zahlung.

Im oberen Bereich gibt es die Menupunkte Zahlung und Sammelzahlung.

Links unter den MenUpunkten kann — zum Suchen — der Mitgliedsname eingegeben
werden, dann springt das Programm auf das Mitglied.

Oben rechts hat man die Mdéglichkeit das Jahr der Jahresrechnungen zu wechseln.
Voraussetzung ist, dass schon mehrere Jahre mit diesem Programm gearbeitet wurde.

Gibt es im Verein das Lastschriftverfahren, kann man tber den Punkt ,Sammelzahlung®
eingeben wann die Lastschrift eingegangen ist und wo. Danach werden Automatisch
alle Rechnungen die uber das Lastschriftverfahren gezahlt wurden als bezahlt
ausgebucht.

Sollten Lastschrift zuriickgegangen sein oder Zahlungen falsch gebucht, kann man

Uber den Button ,Storno” die Buchungen bei den einzelnen Mitglieder zuricknehmen.
Diese erscheinen dann wieder in dieser Liste als nicht gezahlt.
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7 1
| % Zahlung stomieren: Rechnung auswahlen = = |

£ | [pudk 2018 kal. 1@ 001

Zahlungsdatum A

Duck 2016 Kol, 1Ghr. 003
Mist 2016 Kol, 1GNr. 004

25.00.2018
25.09.2018

Bei Buchungen von einzelnen Zahlungen muss

unter Zahlungsart das entsprechende

Zahlungskonto ausgewahlt werden. Dann erfolgt eine automatische Buchung auf das
Konto 1401 und das entsprechende Zahlungskonto.

Eine weitere Verarbeitung dieser Zahlungseingdnge muss nicht mehr erfolgen, da hier

die Buchung schon erfolgt ist.

Belege

Buchungsjahr

&

:

Buchungsjahr:

Eo1g]

Bevor man in die Buchungsmaske flr die Belegbuchung gelangt, fragt das Programm
nach dem Buchungsjahr. Vorgegeben wird immer das aktuelle Kalenderjahr. Will man
zum Beispiel noch in 2015 buchen Uberschreibt man das Jahr mit 2015 und bestatigt

mit OK.

Anschlief3end offnet sich die Maske fur die Belegbuchung:

& Belegbuchung == -
Abstimmsumme: 0,00€ Vortrag Summe bestatigen 016 |
Zeile e, Betrag s GKNr.  Belegnr Datum Text Ste A
v
< > J
Betrag Hilfe: Konto Geldkonten: Bank, Kasse, Verbindkichkeiten, Forderung ...
i
%] = Sol > Enahmen
Haben Gegenkonto
o] Haben > Ausgaben

Belegnr Datum

Text

£ Eingeben

Erfolgskonten: Porto, Aufnahmegebiifr, Bira ...
Soll > Ausgaben

Haben > Einnahmen

Im oberen Bereich haben wir die Méglichkeit eine Vortragssumme fiur zum Beispiel der
Bank einzutragen, diese wird in der Abstimmsumme angezeigt und verandert sich bei

jeder Eingabe von Belegen im unteren Bereich:

75



KGVS -7.4 April 2018

i Vortrag

! Betrag 100,00 € Datm  [pL0Lz016

Korto 1200 = " sol s

{” Haben
Bank-Girokonten

{""| Abbrechen

ACHTUNG: Auf ,Soll“ und ,Haben* achten.
Im unteren Bereich ist die Belegeingabe.

Zum Buchen des Beleges klickt man auf den Button ,Eingeben®, dann springt der
Cursor in das Betragsfeld. Es wird der Betrag eingegeben und dann mit der Tap-Taste
ins nachste Feld gesprungen.

Mit der Auswahl ,Soll* und ,Haben® entscheidet man ob diese Buchung fur das Konto
Soll (Einnahme) bzw. Haben (Ausgabe) ist.

Im nachsten Feld gibt man das Konto an — sollte mit einer Vortragssumme gearbeitet
werden — steht hier bereits das Konto aus der Eingabe der Vortragssumme — hier
Konto 1200 — dann gibt man im nachsten Feld das Gegenkonto ein (Gegenkonto =
Welche Art von Ausgabe oder Eingabe es ist)

Hier zum Beispiel Konto 2454 (Beitrag Verein) fur ein neues Fordermitglied

% Belegbuchung - = ,
1020,00€ Vartrag Summe bestatigen 016

Konto Geldkonten: Bank, Kasse, Verbindkichkeiten, Forderung ....
5| BankGrokonten

1200 jee]

Gegerkanto

2454 =t Beitrag Verein Haben > Ausgaben

Selecre. Dt Erfolgskonten: Porto, Aufnahmegebibr, Buro
bk 1/1-01 o1.01.2016 Sl > Ausgaben

Text Haben > Ennahmen
[Mous -Beirag Férdemitglied

Sol > Ennahmen

|| s

Unter Beleg wird die Belegnummer z.B. Kontoblatt der Kontoauszuges im das Feld
Datum gibt bei der Abstimmsumme das dort eingegeben Datum vor. Dieses Datum
bleibt bis es Uberschrieben wird. Unter Text gibt man einen Buchungstext ein. Dieser
sollte eindeutig zum Kontoauszug sein. Hier zum Beispiel ,Maus — Beitrag
Fordermitglied*

Sollte man im oberen Bereich einen Fehler in der Buchung gesehen haben, kann man
uber den Button korrigieren, diese Buchung berichtigen.
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Wenn der Button ,Eingeben® erneut gedrtckt wird, werden die Eingabefelder geleert
und sind bereit fur den nachsten Beleg. Wird der Button ,Beenden” gedrickt andert
sich dieses Fenster wie folgt:

Die Eingabe-, Beenden- und Korrektur-Button sind weg und es erscheinen die Buttons

Erfasste Belege |0schen
Bei diesem Button werden alle getatigten Buchungen wieder geléscht und
man kann neu mit der Eingabe beginnen.

Erfasste Belege buchen )
Wenn dieser Button getatigt wird, ist eine Anderung der Buchungen in der
Buchungsmaske nicht mehr moglich.

Hier werden dann nach Abfrage der Bestatigung der Gruppensumme

Bestatigen

'e' Gruppensumme noch bestdtigen?

Mein |

Dies sollte mit Ja bestatigt werden, dann findet man im Journal die
Abstimmsummen wieder

WICHTIG: Buchungen die bereits fest in die Buchhaltung geschrieben wurden
(Betatigung des Buttons ,Beenden® und ,erfasste Belege buchen® konnen nur storniert
werden in dem man diese Buchungen entweder umgekehrt wieder eingibt oder die
selbe Buchung mit dem Betrag in negativer Form (-) noch einmal bucht.

EMPFEHLUNG:
Man sollte grundsatzlich Bankbelege und Kassenbelege getrennt voneinander
verbuchen und zwei Buchungskreise nutzen.

Far die Bank waren der Buchungskreis und Nummerierung die der Bankauszuge und
fur die Kasse eine durchgehende Belegnummerierung. Es vereinfacht dann auch die
Zuordnung der Einnahmen (=Soll) und Ausgaben (=Haben) der Belege.
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FE———

‘E Er6ffnungsbilanzwerte: Saldovortra... — O

Ergebnisvortrage

Saldo
EB-Wert

Setzen

0,00 € Haben
0,00 €

Zurlicksetzen

880
1000
1099
1200
1360
1400

-

werden. Dies erfolgt Uber den Button ,Setzen®:

In dieser Maske tragt man dann das Anfangsdatum — meist 01.01.16 — und den Betrag
ein. Wichtig ist die Angabe ob Soll (Positiver-) oder Haben (Negativer Betrag). Bei dem
Anfangsbestand der Kasse kann es nur Soll sein. Bei den Banken, Forderungen oder

e
-

Er ?.4 Er6ffnungsbilanzwert buchen

Ergebnisvortrage

Datum

EB-Wert |
@ Soll O Haben

OK | [Abbrechen|

2017

Verbindlichkeiten geht auch Haben.

Sollte man eine falsche Eingabe bestatigt haben kann man den EB-Wert unter
zurtcksetzen noch mal wieder stornieren und anschliel3en den richtigen Betrag

eingeben.

78



KGVS -7.4 April 2018

Auswerten

Zur Auswertung der Buchhaltung gibt es mehrere wichtige Unterlagen in diesem
Bereich, die man zur Kontrolle im laufenden Jahr benotigt bzw. zum Jahresabschluss
fur die Buchhaltungsunterlagen bendtigt:

Kto-Stand (Kontostand)

& Abfrage Kontenstand - oIlEl
1200 1E) Ubersicht 2016 5
Konto
Kontonr.  Bezeichnung Saldo SolHaben  Sol Haben Kontenart A
1000 Kasse 0,00 € Sol 0,00€ 0,00 € Bilanzkonto
1099 Verrrechnungskonto Jahresrechnung 0,00 € Sol 0,00 € 0,00 € Bilanzkonto
Bark-Grokonten 10.000,00€/Haben [ 0,00¢€] 10.000,00 €
v
< >
Buchungssatze
Betrag shkonto  GegKto Belegnr. Datum  Prozent mjv Text ~
10.000,00 € h 1200 2701 30.06.2016 00 |fisfd
10.000,00 € h 1200 9801 Gruppensumme 30.06.2016 00 Gruppensumme

Oben links kann man ein Konto eingeben, wohin das Programm springen soll.
Hat man ein Konto ausgewahlt, kann man im unterem Bereich die einzelnen
Buchungen sehen.

Oben rechts besteht die Moglichkeit der Auswahl des Buchungsjahres. StandardmaRig
ist das aktuelle Buchungsjahr angezeigt. Man kann noch ein Jahr zurick und ein Jahr
vor schauen.

Der Button ,Ubersicht“ erstellt eine Aufstellung Gber alle in der Buchhaltung
enthaltenen Konten:

Fite Page Zoom

e P . @ 8 o o 5 vere
[ = e Page |1 of1,‘-‘>\~&|:_‘ﬁZuumW/c|,n . -
KGVMustervereine.V.
Aktuelle Kontenstande 2016 Seite 1/1 25.09.2016
Kontonr.  Bezeichnung EB-Wert Soll Haben Saldo - |
1000 Kasse 000€ 000€ 0,00€ 0.00€ Soll |
1099 Verrechnungskontalahresrechnung 000€ 000€ 000€ 0,00€ Soll |
1100  Postscheck-Guthaben 000€ 160,11€ 0,00€ 160,11£€ Soll e |
1200  Bank-Girokonten 0,00€ 75,00€ 0,00€ 75,00€ Soll
1401 ForderungenJahresr 000€ 931,51€ 86511€ 66,40€ Soll
2452 Pacht 000€ 000€ 402,24€ 402,24€ Haben w
2453 Wohnnutzungsentgelt 000 000 320,00€ 320,00€ Haben
2454 Beitrag Verein 0,00€ 0,00€ 20,00€ 20,00€ Haben ==
2455  Beitrag Landesv 000€ 000€ 0,00€ 0,00 € Haben a
2456  Strom 000€ 000€ 000€ 0,00 € Haben
2457 Wasser 000€ 000€ 927€ 927€ Haben
2458  Gem. Arbeit 0,00€ 000€ 0,00€ 0,00€ Haben
2453  IndividualpostenJR 000€ B50,00€ 000€ 650,00€ Soll
2480  Grundsteuer 000€ 000€ 20000€ 200,00€ Haben
2952  Pacht 000€ 000€ 0,00€ 0,00€ Soll
2953 Wohnnuizungsentgelt 000€ 000€ 000& 0.00€ Sall
2954  Beitrag Verein 000€ 000€ 0,00€ 0.00€ Soll
2955  BeitragLandesv. 000€ 000€ 000€ 0,00€ Soll |
2956  Strom 000€ 000€ 0,00€ 0,00€ Soll v_|
2957 Wasser 0,00€ 000€ 0,00€ 0,00€ Soll
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Kto-Blatter (Kontenblatter)

| & Kontenblatter - O “
1000 Kontenblatter prifen 016 5
| K- Bezeichnung Saldo SaldoText -
osse | o0mesd |
1099 Werrechnungskonto Jahresrechnung 0,00 €| Soll ¥
1100 Postscheck-Guthaben 160,11 € Soll
1200 Bank-Girokonten 75,00 € Soll
1401 Forderungen Jahresr. 66,40 € Sall G
Kontonr.  Betrag s/h GKontonr. Belegnr Datum Prozent mfv Text ~
[
|
i v
< >

Kontenblatt erstellen J Aktuelle Kontenblatter ershel\en] Kontenblétter drucken

Wie schon unter Kontostand kann man oben links ein Konto eintragen und oben rechts
das Buchhaltungsjahr auswahlen.

Der Button ,Kontenblatter prifen® ist da, um die Konten auf neue Buchungen zu prufen
um eventuell Kontenblatter zu erstellen.

Nach erfolgter Uberpriifung, 6ffnet sich folgendes Fenster:

& Kontenblatterstellung Ubersicht - = [HESH |

i
| it
Kanten mitneuen Buchungssatzen AR

1100 Postsche :
1200 Bank-Gir 5
1401 Forderum L
2452 Pacht |

2453 Wohnnutzungsentgelt
2454 Beitrag Verein

2457 Wasser

2453 Individualposten JR

2480 Grundsteusr

i Erstelien X nbbrechen

Hier zeigt das Programm an, auf welche Konten neue Buchungen erfolgt sind und noch
kein neues Kontenblatt erstellt wurde. Man kann von hier aus uber den Button
,Erstellen“ das Erstellen anstof3en oder mit den Button ,Abbrechen” wieder zurlick in
die vorherige Maske

Auf der Hauptmaske befinden sich im unteren Bereich folgende Button:
- Kontenblatt erstellen
- Aktuelle Kontenblatter erstellen
- Kontenblatt drucken

Kontenblatt erstellen: Hier wird nur fir das markierte Konto ein aktuelles Kontenblatt
erstellt und zum Druck bereitgestellt.
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Aktuelle Kontenblatter erstellen: Das Programm Uberpruft alle Konten ob Buchungen
vorhanden sind und erstellt fur alle gefundenen Konten ein aktuelles Kontenblatt.
Vorteil man kann gleich nach der Erstellung fir alle Konten das Kontenblatt drucken.
Dies kann aber einige Zeit in Anspruch nehmen und darf diesen Vorgang auch nicht
abbrechen, da das Programm Uber alle Tabellen der Datenbank seine Daten

zusammensucht und neu speichert.

Kontenblatt drucken: Es 6ffnet sich fur das markierte Konto eine Aufstellung Uber alle
bereits erstellten Kontenblatter diese kdnnen dann nachtraglich nacheinander

ausgedruckt werden.

i
T—
— : e ————— :
[ gsaelh | id01[o0i67 02002017 | 0[0 |Duck2016Kal. 1GHr. 00}
2457, 9,27€ h 1401 20165 02.0:
2452, 75426 h 1401 20168 02.01.2017

2452, 75,42€ h 1401 20169 02.01.2017
2452 100,56 € h 1401 20162 02.01.2017
2453 32,00€ h

02.01.2017
2480 1401 20162 02.01.2017
2453 02.01.2017

Dol srstelen

Hier werden alle getatigten Buchungen in der Reihenfolge angezeigt die getatigt

wurden.
Mit dem Button ,Journal erstellen® erstellt man ein ausdruckbares Journal und es 6ffnet

sich das Fenster mit der Aufstellung des erstellten Journals. Nach Auswahl des
Journals kann diese gedruckt werden.

% Journal drucken - = HESH |

Jahr Jnr Ausdruck ~
2016 2016001 25.09.2016

' 0K

Uber den Button ,Erstellte Journale drucken® gelangt man auch spater auf dieses
Fenster um Journale zu drucken.

Vor dem Ausdruck des Journals zeigt das Programm eine Druckvorschau
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File Page Zoom
S EG|4A > Pl Page 1 of1 | 8 & = B Zoom (1000 % | H
A
KGV Mustervereine.V.
Journal Seite 111 25.09.2016
Konto Betrag sth  GHonto Belegnr. Datum % miv Betrag
2452 T542€ h 1401 20167 02.01.2017 o ] Duck 2016 Kol 1 GNr. D04
2452 7542€ h 1404 20185 02.01. 2017 0 (] Duck 2016 Kol 1 GNr. 003
2457 927E h 1401 20185 02.01.2017 o 0 Duck 2018 Kol 1 GNr. 003
2452 7542€ h 1401 20188 02.01.2017 o 0 Gans 2016 Kol 1 GNr. 002
2452 T542€ h 1401 20168 02.01.2017 o 0 Mist 2016 Kol. 1 GNr. 004
2452 100,56€ h 1401 20182 02012017 o 0 Mustermann 20116 Kol 2 GNr. 021
2453 32000€ h 1401 20182 02.01 2017 o 0 Mustermann 2016 Kol 3 GNr. 021
2480 20000€ h 1401 20182 02.01.2017 0 0 Mustermann 201& Kol. 2 GNr. 021
2458 B50,00€ s 1401 20182 02.01. 2017 o 0 Mustermann 2018 Kol 3 GNr. 021

Offene JRg (Offene Jahresrechnungen)

| Offene Jahresrechnungen Al “
| Roe] ba
Rechnung Restbetrad A mechnung vom
1| puck 2016 kol. 16, 001 75,426 SOy
Duck 2016 Kol. 1 GNr. 003 84,69€ i
| || gans 2016 ko, 160, 002 75,42 € fe=s
| /Il mist 2015 Kol. 1 Ghr, 004 7542 € 75428
||| Mustermann 2016 kol. 3Ghr, D21 4 Letzte Zahlung am
I

{ Anzahl offener Rechnungen:
5

Summe:
28151 €

15] Ubersicht | By Steverdatei

Dieser Punkt zeigt die noch offenen Jahresrechnungen mit Anzahl und Gesamtbetrag
an. Mit dem Button ,Ubersicht éffnet sich eine Druckvorschau der offenen
Jahresrechnungen:

File Page Zoom
Sl 4 > bl Page [T oft B @ B Zoom[1000 % | B
-
KGVMustervereine.V.
Offene Jahresrechnungen 2016 Seite 1/1 25.09.2016
Hame, Vorname Rechnung vom Betrag Restbetrag Zahlung
Duck, Dagobert Duck 2016 Kol. 1 GNr. 001 02.01.2017 T542€ T542€
Duck,Donald Duck 2016 Kol. 1 GNr.003 02.01.2017 84,69€ 84,60¢€
Gans, Gustav Gans 2016 Kol. 1 GNr. 002 02.01.2017 7542 7o 42¢€
Mist, Marie Mist 2016 Kol 1 GNr. 004 02.01.2017 7542€ 7542€
Mustermann,Hanne Mustermann 2016Kol. 2 GNr. 02.01.2017 -29.44€ 2944 €
offene Jahr 28151€

Diese Aufstellung kann man sich jederzeit Ausdrucken.

Uber den Button ,Steuerdatei“ erstellt man eine txt-Datei. Mit dieser Datei kann man
dann mit einem Textverarbeitungsprogramm Mahnungen als Serienbrief schreiben.
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&  Steuerdatei Mahnungen 5

Sortieren nach

¥ MName, Vorname
" Kolonie, Garten
" Postieitzahl

" Rechnungsbezeichnung

T

Vorab kann man die Sortierung vorgeben und nach Bestatigung mit OK braucht das
Programm ein Dateinamen mit der die Datei gespeichert wird. Gleichzeitig kann man

noch das Laufwerk auswahlen und das Programm bestatigt die Erstellung der Datei mit
Pfadangabe:

. |
Informationen

'6“ Die Datei G:\_KV-70\Datenaustausch'2016-09-25 OP JRg.td wurde erstellt,
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Bezahlte JRg (Bezahlte Jahresrechnungen)

Als Gegenstuck zur Liste mit offenen Jahresrechnung kann man sich hiertiber eine
Liste ausdrucken mit allen bereits bezahlten Jahresrechnungen:
Hier kann man noch das Erstellungsjahr auswahlen:

EN

&£ Jahr =l
Ubersicht fiir das Jahr:
2016]
o 0K J X Abhrachanl

Nach Bestatigung mit OK erscheint die entsprechende Liste:

File Page Zoom |

SR G| M9 > Pl Page |1 of 1 |8 A= B Zoom [ % | B |

KGVMustervereine.V. ¥

Bezahlte Jahresrechnungen 2016 Seite1/1 25.09.2016 ._
Name, Vorname Rechnung vom Betrag Zahlung I
Duck, Dagobert Duck 2016 Kol. 1 GNr. 001 02.01.2017 7542€ 25.09.2016

Duck, Donald Duck 2016 Kol. 1 GNr. 003 02.01.2017 8469€ 25092016 .r
Gans, Gustay Gans 2016 Kol. 1GNr, 002 02.01.2017 7542€ 25.09.2016
Gesamtbetrag bezahlte Jahresrechnungen 23553€

SuSa-Liste (Summen-und Saldenliste)

Hierliber kann eine Summen-und Saldenliste Uber alle Kontenstande zu einem
bestimmten Zeitpunkt angezeigt und gedruckt werden. Als erstes gelangt man zum
Fenster fur die Datumsauswahl — vorgeschlagen wird das aktuelle Systemdatum:

& Summen- und Saldenli.. — O

per

25.0.2016
Einrichten

Wird hier mit OK bestatigt erscheint die Vorschau fur die SuSa-Liste, die man dann
ausdrucken kann:
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File Page Zoom

== i » Bl Page |1 of2 | & & B Zoom[300 % | B

KGWusterversire.V.
qedrucktam 25092016 Biatt 112
Aktiva Sol Haben
o oe ome
oo oo0e oo0e
oo S 000€
oo o oo0e oo0e
oo oe oo0e
oo oe e
oo oe oo0e oo0€
oo ooe oo0e o€
oo oe oo0e oo0e
oo o oo0e ome
oo oe oo0e oo0€
oo oe oo0e ome
oo oe oo0e oo0e
oo oe oo0e oo0e
ooe ome oo0e og0e
oo oe oo0e oo0€
oo ooe o00€ 00€
oo oe oo0e oo0€
oo o oo0e ome
oo o oo0e oo0€
oo oe oo0e oo0e
oo oe oo0e oo0e
oo oe oo0e oo0e
ome ome ooe ome
|

Vermogensubersicht

Hieruber kann man sich jederzeit eine Vermogensubersicht/Bilanz anzeigen und
Drucken lassen.

Sollten Fehler fiir diese Ubersicht vorhanden sein, zeigt ein Protokoll diese an:

File Page Zoom
= B Page |1 of1 | & & = B Zoom [0 % B

Prifung: Aufbau Vermsgensaufstellung

Zeilen ohne zugeordnete Konten:
Warnung : Zeile 30 ist kein Konto zugeordnet
Warnung : Zeile 35 ist kein Konto zugeordnet
Warnung : Zeile 40 ist kein
Warnung : Zeile 42 ist kein Konto zugeordnec
Warnung : Zeile 105 ist kein Konto zugeordnet

Honto zugeardnet

zeile ; aber im B nicht
Keine

im Kontenplan nicht
Keine

n chne Zeilenzuordnung:
nto 1401 bebucht aber micht vorhanden!

onte 1000 nicht vorhanden!

Warnung: Kento 1200 nicht vorhanden!
FEELER: Konto 1100 bebucht aber nicht vorhanden!

Warnung: Konto 1099 nicht vorhanden!

Fenler: 2

Warnungen: 8

Geht man aus diesem Fenster bei vorhandenen Fehler raus, gelangt man automatisch
in den Bereich Einrichten Vermogensuibersicht/Bilanz und kann seine Fehler
korrigieren.

Sind keine Fehler vorhanden erscheint die Druckvorschau fur die
Vermdgensubersicht/Bilanz:

File Page Zoom

=1 = ) »| Page [1 of1 | & & = B zoom [T % | B

new - Verns ont 2016

Sparbuch
Bank 235,53 €
Hasse

Forderungen Jahreszechnung

Surme Aktiva 281,51 €
Passiva

Rucklagen

Surme Passiva
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Sollten Fehler im Aufbau vorhanden sein, verfahrt das Programm genauso wie unter
Vermdgensubersicht/Bilanz. Es zeigt die Fehler in einem Protokoll an und geht zurtick
zum Einrichten Kassenbericht/GuV.

Sind keine Fehlervorhanden wird die Druckvorschau angezeigt:

File Page Zoom

Qd @ Page [1 of 1| & & = B Zoom [N % | B

Gewinn- und Verlustrechnung fur KGV Beispiel Frohliche Gartmer e.V.

Zeitraum: 01.01.1997 bis 31.12.1997

xitgliedsbeitrage 122,24 €
Tnlage 1 7 €
Tnlage 2

Summe Einnahmen

Ausgaben

itrage Landesverband

Abschluss

Unter diesem Punkt kann man das Buchhaltungsjahr abschlie3en bzw. zuricknehmen.

Abschluss
Jahr 2016

Jahr abschliefen

Vorjahr Gffnen

Es wird das aktuelle Buchungsjahr angezeigt. Das laufende Kalenderjahr 2016 kann
erst in 2017 abgeschlossen werden. Um eventuell noch im Vorjahr Buchungen
vorzunehmen kann man mit dem Button ,Vorjahr 6ffnen“ in das vorherige Jahr zurtck.
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Tools

Tools
Web | TeamViewer |

Rechner I

Lokal | Global Zeit |

Verein; Datum; Start; Ende; i| ~
Musterverein;11.09.2016;11:!
Musterverein;11.09.2016;12:1
Musterverein;11.09.2016;12:!

L
< >
Info ProtoI Exit I
|25.00.2016  22:00 |

Web

x

‘ URL: Ihltp H/kgv-service de/software html

Die Software Versiniktus!
Mark platziersin

Auf den nachsten Seiten konnen Sie sich einen kleinen Einblick in die Seftware verschaffen und die cht
i mioader erder en Si

Software als Testversion downloaden. AuBerdem konnen Sie die Software auch per E-Mail bestellen

Systemvoraussetzungen

Es solf folgende Hardy ger

- Pentium PC mit 32 MB Hauptspeicher, besser 64 MB
© VGA-Karte mit Mindestaufidsung 800 x 500 Pixel, besser, Aufldsung 1024 x 762 Pixel

- Drucker

Das Programm ist fiir die Win32 Befriebssystem-Platiform von Micros oft entwickelt I4uft aber auch auf
einen Win64-Betriebssystem

Das Programm lauft unter dem Betriebssystem Windews XP, Vista und Win7 /8110

Wenn Internet in Verein vorhanden ist, kommt man uber diesen Button
automatisch auf unsere Web-Seite. Zusatzlich gibt es hier noch Button fur
interessante Seiten.

Einige Button kénnen auch frei Belegbar sein.

TeamViewer

Hier ist ein kostenfreier Zugang fur das Programm TeamViewer hinterlegt.

Sollte Hilfe bendtigt werden, wo es einfacher ist dies Uber den PC zu tatigen wird
dieser aktiviert — Internet muss vorhanden sein!!!

Hierdurch kénnen wir direkt Hilfe leisten. Wir benétigen dann nur noch die ID
und das Passwort die beim Offnen angezeigt wird:

2] TeamViewer == A

| TeamViewer

QuickSupport

Fernsteuerung zulassen E3

Bitte teilen Sie [hrem Partner die folgende ID
mit, um sich mit |hrem Computer zu verbinden,

= 443 461 378
3217

@ Bereit zum Verbinden (sichere Verbindung}

W teamviewer. com Abbrechen 4
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Rechner

FiUr schnelle Rechenvorgange kann uber diesen Button der in Windows
vorhanden Rechner aktiviert werden. (Je nach Windowsversion ist die Ansicht
abweichend)

Lokal
Informationen oder wichtige Notizen kann hier eingetragen werden. Diese
Information wird nur in der Datenbank angezeigt worin sie eingetragen wurde.
Lokal | Global | zeit |
Mur fiir Musterverein
Global

Hier eingetragene Notizen werden auch bei anderen aktivierten Datenbanken
angezeigt.

Lokal  Global |zeit |

Sichtbar in allen DB's

N
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Info
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KaV - Senvice:
Soft- und Hardware
Michael Rathel

Gritzmuhlenweg 65
22339 Hamburg

Schulung:
Andrea Wil
Swebenbrunnen 162
22159 Homb:
01756814937

Gegrundritta Vahl und Wolfgang Meyer

Weterentwickelt:

KGVS -7.4

KGV Info

Telefon: 040 325 931 36
Fac  03222-1640748
Web:  kgv-service.de
eMail  Infomkgv-service.de

Weltergabe und Kopieren des
Programms sind verboten t
Programmentucklung und Gestaltung:

Copyright by Michael Rathel

Michael Rathel Andrea Will

et

Infofenster Uber das Programm und Support

PC

o e [opuse|

Techniche Verzschmmamen:
oot

Daten Ve

Foradox Versecs:

Einsslung
Aitusles Verzsichni:
NetFle Vrzsienns (Faracos)s
e ——
Session vrzachnis

Version: 7

KaVinfo

s
AT starerainDaten
GHLKVT0MisterverainDas1

GLXV70L Reports

Datenbonkvezsicins:
e

G RToSTERVERER
Sessondic

0
Erstaltam : 22.02.2016

April 2018

Ve

Anzeige Uber die Verzeichnispfade
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26.08.2016 20:07:16 load G\ _KV-F0WGV-Schulung'Dasi -
26.08.2016 20:07:17 MNeu Start

26.08.2016 20:07:19 copy Fehler beim Pfad copieren

26.08,2016 20:07:19 Save G:\_KV-70Musterverein'\Dasi\7.0_20160826_2007_ - DB - defekt A
26.08,2016 20:07:29 load G\ _KV-70'Leer_70

26.08.2016 20:07:31 Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein\Daten\VEREIN.LM

26.08.2016 20:07:31 EinTr Key in datei

26.08,2016 20:07:31 Lizenz-Key Vereins_Lang : INIT Lizenz fehlt!!!

26.08.2016 20:07:31 Lizenz-Key Vereins_Kurz : INIT Lizenz fehlt!!!

26.08,2016 20:07:36 Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein\Daten\VEREIN.LM

26.08.2016 20:07:36 Start \7.0_20160825_2007_

26.08.2016 20:07:40 Lizenz =~ - Lizenz -

26.08.2016 20:07:45 EinTr Key in datei

26.08.2016 20:07:47 Lizenz-Key Vereins_Lang : KGV Musterverein e.V,

26.08.2016 20:07:47 Lizenz-Key Vereins_Kurz : KGV Musterverein eV

26.08.2016 20:158:08 Ende

26.08.2016 20:15:3 EMDE

26.08,2016 20: Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein|Daten\VEREIN.LM

26.08.2016 20: Start \7.0_20160825_2018_

26.08,2016 20 save G:\_KV-70'Musterverein\Dasi\7.0_20160826_2020_Garten
26.08,2016 20 Save G:\_KV-70\Musterverein'\Dasi\7.0_20160826_2023_ - vorm Laden
26.08,2016 20: load G:\_KV-70Musterverein\Dasi\7.0_20160826_2020_Garten
26.08.2016 20: Meu Start

26.08,2016 20: Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein\Daten\VEREIN.LM

26.08.2016 20: Start \7.0_20160825_2023_

26.08.2016 20: Ende

26.08.2016 20: EMDE

26.08,2016 20 Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein\Daten\VEREIN.LN

26.08.2016 20: Start \7.0_20160825_2029_

26.08.2016 20: MNeu Start

26.08.2016 20:48: Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein|Daten\VEREIN.LM

26.08.2016 20:48: Start \7.0_20160825_2048_

26.08.2016 20:50:26 EMNDE

26.08,2016 20:51:42 Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein|Daten\VEREIN.LM

26.08.2016 20:51:43 Start \7.0_20160825_2051_

26.08.2016 20:52: Meu Start

26.08,2016 21:00: Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein|Daten\VEREIN.LM

26.08.2016 21:00: Start \7.0_20160825_2100_

26.08.2016 21:01: MNeu Start

27.08,2016 11:36:2: Lizenz  G:\_KV-70\Musterverein\Daten\VEREIN.LM

27.08.2016 11:35:24 Start \7.0_20160827_1136_

27.08.2016 11:39:15 EMDE hA
£ >

Diese Datei zeigt alle Starts und Sicherungen fir die aktuelle Datenbank an. Mit einem
Doppelklick in das Protokoll 6ffnet sich das Protokoll zum Ausdruck bzw. Speichern.
Sollten Probleme auftauchen, ist dieses Protokoll und die Datenbank eine wichtige Hilfe
fur uns.

£ Editor -8 n
F U X [ | Suchen Font Pit | Eisken |

: 1

» i = L = ¥ i ¥ i T

26.08.2016 200716 load 6\ KV-70NKGV-Schulung\Dasi Py

26.08.2016 20:07:17 Neu  Start

26.08.2016 20:07:19 copy  Fehler beim Pfad copieren

26.08.2016 20:07:19 Save  &:\_KV-70\Musterverein\DaSi\7.0_20160826_2007_ - DB - defekt Anz >DB-Dateien
26.08.2016 20:07:29 load  6:\_KV-70\Leer_70

26.08.2016 20:07:31  Lizenz 6:\_KV-70\Musterverein\Daten\VEREINLN

26.08.2016 20:07:31 EinTr Key in datei

26.08.2016 20:07:31  Lizenz-Key Vereins_Lang : INLT Lizenz fehltl!

26.08.2016 20:07:31  Lizenz-Key Vereins_Kurz : INLT Lizenz fehltlll

26.08.2016 20:07:36  Lizenz &:\_KV-70\Musterverein\Daten\VEREINLN

26.08.2016 20:07:36  Start \7.0_20160826_2007_

26.08.2016 20:07:40 Lizenz
26.08.2016 20:07:46 EinTr Key in datei

26.08.2016 20:07:47 LizenzKey  Vereins_Lang : K6V Musterverein e.V.
26.08.2016 20:07:47 LizenzKey  Vereins_Kurz: K&V Musterverein e\

26.08.2016 20:18:08 Ende

ENDE

Lizenz &:\_KV-70\Musterverein\Daten\VEREINLN

Start \7.0_20160826_2018_

save  6:\_KV-70\Musterverein\DaSi\7.0_20160826_2020_6drten

Save  6:\_KV-70\Musterverein\DaSi\7.0_20160826_2023_ - vorm Laden
load  6:\_KV-70\Musterverein\DaSi\7.0_20160826_2020_&drten

Exit
Dieser Button schliel3t das Programm
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SEPA-Lastschriftverfahren

Benachrichtigung der Mitglieder zur Umstellung auf das SEPA-
Lastschriftverfahren

In der Dialogmaske Standardlisten steht eine neue Steuerdatei fur Serienbriefe zur
Verfugung, die Daten der Lastschriftmandate enthalten.

Diese kann zur Erstellung von Serienbriefen genutzt werden, um z.B. die Zahler uber
die Umstellung auf Lastschriftmandate im SEPA-Verfahren zu Informieren.
Bitte erkundigen Sie sich bei lhrer Bank nach dem genauen Vorgehen.

#f: Standardlisten (=] Bl [t

& Gesamt (" Férdermitglieder

" Kolorie " Bewerber

' Name, Yorname " Gartennummer
" Kolonie, Gartennummer " Mitgledsnummer

" Adressen " Hebelste

" Telefornummern " Hebeliste Versicherungen
€ E-Mail Adressen " Hebeliste Umlagen
 Beitrége " Hebelste Individualbetrége
" Gesamtdaten " Steuerdatei Serientrief

" Stammblatter " Steuerdatei Serienbrief Mandate

Vorschau & Drucken

Erstellung der Lastschriftdatei
Das Dateiformat fur die Datenubermittiung an die Bank hat sich fir SEPA
geandert. Die Daten werden im XML-Format geschrieben

Die Datei kann wie gewohnt nach Erstellung der Jahresrechnungen in der
Dialogmaske

Jahresrechnung Erstellung erzeugt werden.

Menu: Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei -> erstellen

fEf Lastschrifidatei Lih,l
Falligkeitsdatum:
07.05.2013 Nachstes
 OK | X Abbrechen

!
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Das Falligkeitsdatum liegt mindestens neun Tage in der Zukunft, damit die Bank
genugend Zeit hat, diese Lastschriften auszufuhren.

Je nachdem, ob es sich bei der Lastschrift um einen erstmaligen Einzug flr das
Mandat handelt, oder um einen wiederholten Einzug, werden unterschiedliche
Ausfuhrungszeiten von den Banken veranschlagt. Bitte erkundigen Sie sich bei Ihrer

Bank, wie jeweiligen Ausfuhrungszeiten gehandhabt werden.
Das Falligkeitsdatum und das Erstellungsdatum wird dem Auftrag in der Datei
mitgegeben und der

Bank Ubermittelt. Die erstellte Datei sollte also mdglichst schnell auch an die Bank
weitergeleitet werden. Es gelten auch dabei Fristen, wie lange eine Datei nach
Erstellung noch akzeptiert wird.

r b |
;Ef Datentrageraustausch Bank L&J

Protokoll

e

Das Protokoll enthalt die Information, wie die einzelnen Datensatze verarbeitet
wurden. Im
Fehlerfall liefert es wichtige Informationen zur Fehlerbehebung.

Am Ende des Protokolls steht das Verzeichnis, in dem die Lastschriftdatei
geschrieben wurde. Dies ist im Normalfall das Verzeichnis Datenaustausch im
Ordner KGVV 6.0.
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fﬁ Vorschau Protokoll ==

File Page Zoom

ARG M4 Pl Page |1 of1 | & 3 = Zoom % B

SEPA-Datel Nr: 4
Rechnungsnummer: 20141 Betrag: 315.78 EUR MandatID TESTID-102

BIC: GGGGGGGGEGEGE IBAN: DE44444444444444444455 Name: Duck, Donald
Rechnungsnummer: 201414 Betrag: 759.84 EUR MandatID TESTID-S7

EIC: DEDEDEWERQW IEAN: DE34536256245246523562 Name: Hund, Fredi
Rechnungsnummer: 20142 Betrag: 178.95 EUR MandatID TESTID-1

BIC: XOOONNFFFFF IBAN: DE2384820345B8203482304 Name: Duck, Daisy
Rechnungsnummer: 20143 Betrag: 436.25 EUR MandatID TESTID-101

EIC: DDDDDDD4444 IBAN: DESS5555955595558505994989 Name: Duck, Dagobert
Rechnungsnummer: 20147 Betrag: 42.00 EUR MandatID TEST-ID-2

BIC: ALSEDJFHASK IBAN: DE23423423423423423423 Name: Maus, Kuschel
Rechnungsnummer: 2014% Betrag: 287.5 EUR MandatID TESTID-500

BIC: JJJJJJJJJIJJ IEAN: DEEBEBEEGEAEEBEBEEEEES8 Name: Frosch, Fridolin
Datei SEPAQCOO0DAL.XML erstellt.
Verzeichnis: C:\Entwicklung\KGVV 2013\Datenaustausch

m

Lastschriftdatei kopieren
Eine existierende Lastschriftdatei kann mit Hilfe des Programms

kopiert werden. Menu: Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei ->
kopieren
Lastschriftdatei zuricknehmen
Die erstellte Lastschriftdatei kann wieder geloscht werden. Dies ist notwendig,
wenn die erstellten Jahresrechnungen zurickgenommen werden muassen. Ein

Zurucknehmen der Jahresrechnungen funktioniert nur, wenn keine Lastschriftdatei
existiert.

Menu: Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei -> zuricknehmen

Satze der Lastschriftdatei anzeigen
Die in einer erstellten Lastschriftdatei enthaltenen Satze kdnnen einzeln

angezeigt werden. MenU: Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei -> Satze

anzeigen
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I;ﬁ SEPA Lastschriftdatensatze {2

|Duck, Dagobert Liste |
Diuck,; Dagobert -

Duck, Daisy
Duck, Donald
Frosch, Fridolin IBAM
Hund, Fredi
Maus, Kuschel

Betrag 436,75 €
DES9999999999999999999
BIC DDDDDDD44S
Verwendungszweds

JAHRESRECHMUNG 2014/4/4a

Mandat-ID TESTID-101
Unterschrieben am 20.09.2013

Sequenz Wiederkehrende Lastschrift

Vorherige Mandatsdaten
Mandat-1D

Mame Yerein KlgV Entenhausensr Garteng
Gl&ubiger-ID

IBAM

BIC

mg ; - A‘ |']

Hier kdnnen flr jeden Zahler die in der Lastschriftdatei hinterlegten Daten geprift
werden.
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Eine Ubersicht in einfacher Listenform wird mittels der Schaltflache Liste geboten.

% Vaorschau Protokoll 1 ﬂlﬁ
Eile Eagg Loom

S H @44 > Pl pag |t oft | & A = B Zoom [N % H

Lastechriften: r

Hame: Duck, Dagobert
20143 Betrag:! 436,25 EUR
Mandat :TESTID-101 vom 20.09.2013
IBAN: DES999555509004050558598 BIC:: DDDDDDD4444
Wiederkehrende Lastschrift

m

Mandat gedndert:
Name: Duck, Daisy
20142 Betrag: 178,95 EUR
Mandat : TESTID-1 wom 0&.09.2013
IBAN: DE23%4B82034%8203482304 BIC:: XHXMXXFFFFF
Wiederkehrende Lastschrift
Mandat gedndert:
Hame: Duck, Donald
20141 Betrag: 315,78 EUR
Mandat :TESTID-102 vom 20.05.2013
IBAN: DE44444444444444444455 BIC:: GGEEGEEEEGEEGEE
Wiederkehrende Lastschrift

Mandat gedndert:
Hame: Frosch, Fridolin
20149 Betrag: 287,55 EOR
Mandat :TESTID-500 vom 20.059.2013
IBAN: DEABAB6BGBEBA&BA&BEBEBEE BIC:: JIJJIIITTIITFT
Wiederkehrende Lazt=schrift
Mandat gedndert:
Hame: Hund, Fredi

i 201414 Betrag: 759,84 EUR

L Mandat :TESTID-97 wvom 19.09.2013 ¥
1| 11} | b

Nl I

. =‘ IE g
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SEPA-Dateiinformationen anzeigen

Die allgemeinen Informationen in der SEPA —Lastschriftdatei kdbnnen ebenfalls

angezeigt werden. MenuU: Zahlungsverkehr -> Lastschriftdatei -> Information

% Vorschau Protokoll

— IEI E b

Eile Eage Foom

S E G 144 > Pl page [1 of1 | & A= B Zoom [T % | B

SEPA Datei: SEPAOOODOO4L.XML

Datei Hr.: 4

Lastaschriften Jahresrechnung

Erstellt am: 2Z2.05.2013
Message-ID : LAST-2014-25-10-2013
ergstellt am: 29.10.2013

um: 11:26:14

Anzaghl Transaktionen : &
Eontrollsumme : 2020,36
Infrtraggeber : EKlgV Entenhausencer Gartenglueck =.V.
Wiederkehrende Lastschriften:
Anzghl Transaktionen : &

Eontrollsumme

Infrraggeber

Ausfithrungsdatum :

2020, 386

K1lgV Entenhausener Gartenglueck e.V.

07.11.20132

IBAW : DEZ23452345345234523452
5IC : ARRRRRRARDAL
Glaubigexr-ID DEFEEFF11231212121

4| 1l

m
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Lastschriftmandate anzeigen

Die fUr Lastschriften notwendigen Lastschriftfmandate kdnnen zur Kontrolle in einer

Liste angezeigt werden.

Menu: Zahlungsverkehr -> Lastschriftmandate

% Vorschau Protokaoll

=) =]

File Eage Foom

S E G144 > Pl page 1 oft | % 2 = B Zoom 1IN % | W

Lastachriftmandate:

Duck, Dagobert
Mandat- ID: TESTID-101 wunterschrieben am: 20.09.2013
IBAN: DES9999955999955995905595% BIC: DDDDDDD4444

EBank: Sparkasse Geizkragen

Duck, Daisy

Mandat- ID: TESTID-1 unterschrieben am: 06.09.2013
IBAN: DE23948203498203482304 BIC: DDOIXHFFFFEF
EBank: Entenhausener Sparkasse ANNO 187k

Duck, Donald

Mandat- ID: TESTID-102 unterschriceben am: 20.0%.2013
IBAN: DE44444444444444444455 BIC: GGEEELEEEGEEGEE
EBank: Sparkasse Nachbardort

Duck, Trick
Mandat- ID: TESTID-100 wunterschrieben am: 19.09.2013
IBAN: DE33459230459823580%934 BIC: ASDEFGHIWECR

EBank: Sparkasse Entenphausen

Frosch, Fridolin
Mandat- ID: TESTID-500 wunterschrieben am: 20.09.2013
IBAN: DE6RGE6BEBG&B6R6RERBG6EB6E BIC: JIJIITIIIIT

Bank: Versuchsanstalt

i Hund, Fredi
| Mandat- ID: TESTID-97 unterschrieben am: 19.09.2013
IBAN: DE34536256245246523562 BIC: DEDEDEWERQW

EBank: Testbank Entenhausener Gartenglick

P 1 |

»

m

A
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Sobald die Jahresrechnungen fur ein Jahr abgeschlossen sind, wird das
Lastschriftmandat als verwendet gekennzeichnet, wenn es flr eine
Lastschriftdatei verwendet wurde.

Fur diese Mitglieder gilt, dass sich der Name und Vorname nicht mehr andern
darf. Anders als beim bisherigen Datenaustausch, wird bei SEPA-Lastschriften
eine Historie mit den Daten an die Bank weitergeleitet. Eine Anderung eines
Mandates muss zusammen mit den vorherigen Daten Ubermittelt werden.
Wiederholte Lastschriften fur ein Mandat werden auch so gekennzeichnet. Nur
beim ersten Einzug bzw. bei gewissen Anderungen am Lastschriftmandat, muss
die Lastschrift als erster Einzug fur dieses Mandat gekennzeichnet werden.

Andert sich der Nachname eines Mitgliedes, z.B. durch Heirat, so kann
dieses weiterhin in den Mitgliederstammdaten gepflegt werden.
Dariiberhinausgehende Namensanderungen sind nach erfolgtem
Lastschrifteinzug nicht mehr maoglich.

Gutschriften mit SEPA

Analog zu den Lastschriften mit SEPA konnen auch Gutschriften
(Uberweisungen) im SEPA-Format erstellt werden.

Meist liegt die Bankverbindung fir das Mitglied, flr das eine Gutschrift erstellt
werden soll, bereits vor, da es am Lastschriftverfahren teilnimmt.
Ist dies noch nicht der Fall, so muss fur dieses Mitglied ein Lastschriftmandat

erfasst werden. Die Handhabung der Gutschriftdateien erfolgt genau wie bei

den Lastschriftdateien.

XML-Dateiformate

Die XML-Dateien werden gemal} der Spezifikation der Datenformate in der
DFU-Anlage 3 (s. www.ebics.de) erzeugt.

Fur Lastschriftdateien wird das Format pain.008.003.02
(SDD)verwendet. Fur Gutschriftdateien wird das Format
pain.001.003.03 (SCT) verwendet. Diese gehdren zur XML-
Version 2.7, die ab 04.11.13 gultig ist.
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Anpassung des Kontenplanes an Anderungen im
Kontenrahmen:

& Kontenplan X
Kontendefinition Zahlungskonten AbschluBverfahren Kontenplan  Kontenrahmen
217 &

8800 A | antonummer: 880 2017

1000

1099 Bezeichnung:  Ergebnisvortrage

1200

1380

1400

1401 Bilanzkonto passiyv

1576 keine Steuer 0 % Keine Steuer

1579

1600

1878 Vermégensposten: Ergebnisvortrage

1877

2304

2305 Nutzung: frei

23100 ¥

7 i Hinzufiigen = Andern *4Léschen %2y Abgleich Kontenrahmen

Unter Kontenplan haben wir rechts alle Konten die vom Anwender zur Nutzung
ausgewahlt wurden und die von Jahr zu Jahr dbernommen werden.

Da nun der Kontenrahmen angepasst wurde, muss im Kontenplan ein Abgleich mit
dem Kontenrahmen ausgefuhrt werden.

Dies geschieht, in dem man die Konten die laut Kontenrahmen geandert wurden blau
markiert und anschlieRend den Button ,Abgleich Kontenrahmen® klickt.

# Kontenplan x
Kontendefinition  Zahlungskonten AbschluBverfahren Kontenplan  Kontenrahmen
1579 | 2017 v

BE0: o Kontonummer: 1579 07

1000

1098 Bezeichnung:  Anrechenbare Vorsteuer 16 %%

1200

1360

1400

1401 Bilanzkonto aktiv

1575 keine Steuer 0 % Keine Steuer

1579

1500

1878 Vermdgensposten: Sonstige Forderungen [ Sonstige Verbindlichkeiten

1877

2304

2305 Nutzung: Steuerkonto

2310 ¥ |

7 Hinzufiigen Andern *% Lischen Abgleich Kontenrahmen

Wenn sich bei der Bezeichnung etwas geandert hat erschein die neue Bezeichnung
im Fenster. Um diese Bezeichnung zu ubernehmen bestatigt man das Fenster mit
dem OK-Button.
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Fi
-

Kontendefinition  Zahlungskonten AbschluBverfahren Kontenplan Kontenrahmen

1579 2017 b
880 A rntnmummers 1570 2017
i Bestitigen X
1099 B
1200
1350 o Meue Bezeichnung:

b % ar E
14003 Anrechenbare Vorsteuer 19 %
e Meue Beschriftung Gbernehmen?
1576
1579
1600 Abbrechen
1376 W
1877
2304
2305 Nutzung: Steuerkonto

2310 ¥

7 Hinzufiigen @ Andern *+%Léschen Abgleich Kontenrahmen

Sollte sich nichts geandert haben, erscheint folgende Meldung:

== =Y W
i)
N g
| Kontendefinition Zahlungskonten AbschluBverfahren Kontenplan Kontenrahmen
| [1400 017 v
830 A | kontonummer: 1400 2017
1000
| 1099 B
{ i Informationen x
1360 5 L
| 1400 o Die Bezeichungen stimmen Gberein,
! FE S
1576
o
1600
1876 Vermigensposten: Forderungen
1877
2304
1 2305 Nutzung: frei
1 2310 v
* Fitinzufigen | | (] Andem + Léschen "y Abgleich Kontenrahmen

Dies wiederholt man bis alle Kontenbezeichnungen aktualisiert sind.
ACHTUNG: Dieser Abgleich zahlt nur fir die aktuell genutzte Datenbank.

Folgende Kontobezeichnungen wurden angepasst:

Konto _alte Bezeichnung neue Bezeichnung

480 Geringwertige Anlagengiter DM 100,- Geringwertige Anlageguter 150 bis 1.000 EUR
bis DM 800.-- (Sammelposten)

543 Ablésezahlungen fir unbezahlten Ablésezahlungen flir unbezahlten Sportler
Bis DM 5.000,- bis 2.556 Euro

544 Ablésezahlungen fir unbezahlten Ablésezahlungen fir unbezahlten Sportler
Uber DM 5.000,- mit Einzelnachweis ab 2.556 Euro mit Einzelnachweis

1567 Aufzuteilende Vorsteuer 14 % Aufzuteilende Vorsteuer 16 %

1568 Aufzuteilende Vorsteuer 15 % Aufzuteilende Vorsteuer 19 %

1578 Anrechenbare Vorsteuer 15 % Anrechenbare Vorsteuer 16 %

1579 Anrechenbare Vorsteuer 16 % Anrechenbare Vorsteuer 19 %

1859 UST-Abzugsverfahren 15% USt UST-Abzugsverfahren 19% USt

1867 Umsatzsteuer nicht Fallig 14% Umsatzsteuer nicht Fallig 19%

1877 Umsatzsteuer 16 % Umsatzsteuer 19 %

1878 Umsatzsteuer 15% Umsatzsteuer 16 %

2110 .Echte* Mitgliedsbeitrdge DM 500,- -Echte* Mitgliedsbeitrage bis 300 EUR

2120 .Echte* Mitgliedsbeitrage tber DM 500,- -Echte“ Mitgliedsbeitrage tber 300 —
Bis DM 2.000,- 1.023 EUR

2150 Aufnahmegebiihren bis DM 500,- Aufnahmegebiihren bis 300 EUR

2160 Aufnahmegebiihren Gber DM 500,- Aufnahmegebiihren tGber 300 — 1.534,- EUR
Bis DM 3.000,-

2501 Geringwertige Anlagegtter DM 100,- Sofortabschreibung geringwertige
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Abschreibung auf den Sammelposten
Innergem. Erwerb ohne Vorsteuer-

Verkaufserlése Anlagevermogen 19% USt

Sofortabschreibung geringwertige

Erlése 19% Vereinsgaststatte u.a.

Erldse Verkauf Speisen/Getranke 19% USt

Sofortabschreibung geringwertige

Bis DM 800,- Wirtschaftsglter
2502 Kalkulatorische Abschreibung
2935 Innergem. Erwerb ohne Vorsteuer-
Abzug 15%, 16% Umsatzsteuer Abzug 19% Umsatzsteuer
3652 Geschenke Uber DM 75,- Geschenke nicht abzugsfahig
3653 Bewirtungskosten 20%-Anteil Bewirtungskosten 30%-Anteil
3862 Geschenke Uber 75,- Geschenke nicht abzugsfahig
3863 Bewirtungskosten 20%-Anteil Bewirtungskosten 30%-Anteil
4411 Miet-und Pachtertrage 14%, 15% Miet-und Pachtertrage 19%
16% USt
4431 Verkaufserlose Anlagevermdgen
114%, 15%, 16% USt
4442 Sonstige Einnahmen 14%, 15%, 16% Sonstige Einnahmen 19% USt
4501 Geringwertige Anlageglter DM 100,-
Bis DM 800,- Wirtschaftsglter
Konto _alte Bezeichnung neue Bezeichnung
8150 Eridse 14% 15% 16% Unsatzsteuer Erlése 19% Umsatzsteuer
8155 Eridse 14% 15% 16% USt
Vereinsgaststatte u.a.
8156 Erldse Verkauf Speisen/Getranke 14%
15% 16% USt aulerhalb Vereins- aulderhalb Vereinsgaststatte
Gaststatte
8157 Erldse Festzeltbetrieb 14% 15% 16%USt Erlése Festzeltbetrieb 19% USt
8271 Erlésen aus Anlagenverkaufen 14%
15% 16% USt
8415 Wareneingang 14% 15% 16% Vorsteuer Wareneingang 19% Vorsteuer
8606 Geschenke bis DM 75,- Geschenke bis 40 EUR
8622 Geringwertige Wirtschaftsguter
DM 100,- bis DM 800,- Wirtschaftsglter
8957 Eridse 14% 15% 16% USt Erlése 19 % USt
9753 Umsatzsteuer 15% Umsatzsteuer 16%
9754 Umsatzsteuer 16% Umsatzsteuer 19%
9757 Anrechenbare Vorsteuer 16% Anrechenbare Vorsteuer 19%
9759 Anrechenbare Vorsteuer 15% Anrechenbare Vorsteuer 16%
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